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A Escrita de Textos Cientificos Baseada na ABNT

A estrutura de uma tese, dissertacdo ou trabalho académico compreende:

a) elementos pré-textuais: antecedem o texto, com informacgdes que ajudam
na identificacéo e utilizacao do trabalho;

b) elementos textuais: parte do trabalho para exposicdo da matéria;

c) elementos poés-textuais: complementam e sucedem o trabalho. Esses

elementos poderéo ser visualizados na ilustragcéo 1:

llustracdo 1 - Disposicao de elementos estruturais em teses e dissertacdes
Capa (dura ou em sulfite)

Lombada (opcional)

Folha de rosto

Errata (opcional)

Folha de aprovacao

Dedicatéria(s) (opcional)
Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (c/ palavras-chave)
Resumo em lingua estrangeira (c/ palavras-chave)
Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumério

Introducéo

Desenvolvimento

Concluséo

Referéncias

Glossario (opcional)

Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

indice (opcional)




1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Trata-se da parte que antecede o texto, contendo informagdes que auxiliam a
identificacdo do trabalho.

Todos os elementos pré-textuais (monografia, dissertacdo, tese) devem
obedecer, em regra, aos padrdes de apresentacdo grafica contidos no subitem 2.2
(papel sulfite A4 branco ou reciclado, fonte Arial, tamanho 12, espagamento de 1,5).
As excecdes sdo discriminadas pontualmente.

Impressao dos elementos pré-textuais no anverso da folha. Isto €, na frente das
folhas (com excecgéo da ficha catalogréfica).

As margens superior e esquerda devem ser de 3 cm e as margens inferior e

direita de 2 cm.
1.1 Capa

E a protecdo externa do trabalho, na qual sdo impressas as informacoes
essenciais a sua identificacéo, conforme NBR 14724.
E um elemento obrigat6rio, onde s&o transcritas apenas as informacées abaixo e
na seguinte ordem:
a) nome da instituigo;
b) nome do autor: responséavel intelectual pelo desenvolvimento do trabalho;
c) titulo: claro e preciso, de forma a identificar o seu contetdo e possibilitar
a indexacéo e recuperacgao da informacao;
d) subtitulo: se houver, deve evidenciar a sua subordinagéo ao titulo
principal e precedido de dois-pontos;
€) numero de volume: se houver mais de um, em cada capa deve constar
a especificacdo do respectivo volume;
f) local: cidade da instituicdo onde deve ser apresentado;
g) ano de deposito: corresponde ao ano da entrega do trabalho cientifico;
h) papel sulfite A4;
i) letra Arial;
j) as margens superior e da esquerda devem ser de 3 cm e as margens
inferior e da direita, de 2 cm. Estas medidas deverdo ser usadas em todo o trabalho.
Na APMBB, adota-se que todos os elementos estejam centralizados na

horizontal, devendo o home da Instituicdo estar alinhado a margem superior € 0 nome
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do autor centralizado na vertical entre a ultima linha do nome da Instituicdo e o titulo,
sendo que este deve estar centralizado na vertical entre as margens superior e
inferior. Se houver a insercdo de volume, devera estar a um espaco do titulo. O

local e ano devem estar alinhados a margem inferior, conforme Anexo A.

1.2 Lombada

E a parte do trabalho que retine as margens internas das folhas, sejam elas
costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira, sendo
elemento opcional, segundo a NBR 14724 e 12225, na APMBB nao é utilizada,
tendo em vista que o trabalho é entregue no formato digital.

E também reconhecida como dorso e consiste em um elemento opcional, onde
as informacgdes devem ser impressas com as mesmas especificacdes da capa dura.

Devera conter:

a) nome do autor, impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé
da lombada. Esta forma possibilita a leitura quando o trabalho esta no sentido
horizontal, com a face voltada para cima,

b) titulo de trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor;

c) elementos alfanuméricos de identificacdo. Exemplo: v. 2. — somente no

caso de ter mais de um volume.

llustrac&@o 2 - Modelo de lombada

Sobrenome, Pré-nome

Titulo do trabalho

APMBB
CFO

1.3 Folhaderosto

Apresenta os elementos essenciais a identificacdo do trabalho, no anverso
e na seguinte ordem:

a) nome do autor;

b) titulo;

c) subtitulo, se houver:

d) numero de volume: se houver mais de um, deve constar em cada folha



11

de rosto a especificacado do respectivo volume;

e) natureza: corresponde ao tipo do trabalho (tese, dissertacao, trabalho de
concluséo de curso, entre outros); objetivo (aprovacédo em disciplina, grau pretendido
e outros); nome da instituicdo a que é submetido e area de concentracao;

f) nome do orientador e, se houver, do coorientador;

g) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

h) ano de depdsito (da entrega).

O nome da Instituicdo, titulo, volume (se houver), local e ano devem estar
posicionados de acordo com o item 1.1 (capa).

Os demais elementos essenciais devem estar centralizados verticalmente entre
a ultima linha do elemento anterior e a primeira linha do elemento posterior.

Na APMBB, adota-se ainda como elemento obrigatério na Folha de Rosto
a insercdo do brasdo da APMBB, medindo 2,0 cm de largura por 2,5 cm de
altura, alinhado as margens superior e esquerda, além do nome da Instituicdo,

centralizado na mancha grafica, tudo conforme Anexo B.

1.4 Ficha catalografica

E o registro das informacdes que identificam a publica¢éo na sua situagéo atual.
Estara localizada no verso da folha de rosto e deve ser elaborada de acordo com o
Caddigo de Catalogacao Anglo-Americano vigente.

Essa ficha é elaborada pela APMBB, ap6s o trabalho ser depositado, com base
nas seguintes informacgdes fornecidas pelo(s) autor(s):

a) nome do autor;

b) titulo e subtitulo do trabalho;

c) numero de volume (se houver mais de um);

d) nome do orientador;

e) local e data;

f) numero de folhas do trabalho;

g) indicagdo da natureza académica do trabalho, unidade de ensino e
instituicdo onde a monografia sera apresentada;

h) enumeracéo das areas de aplicacao do trabalho;

i) numero catalografico (adquirido pela APMBB).

A ficha catalografica devera ser digitada com espacamento simples.
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llustragdo 3 - Modelo de ficha catalogréfica
Aaruda, Luiz Eduardo Pesce de.

Mobilizacao de comunidade: os nucleos de acao local (NAL) como
instrumentos de gestdo do programa de policiamento comunitario / Luiz
Eduardo Pesce de Arruda. — 2007 504 f.

Tese (doutorado) — Curso Superior de Policia do Centro de Altos Estudos de
Seguranca. Sao Paulo: CAES, 2007, Onentacao: Prof. Dr. Cel. Miguel Libdno

Cavalcante Meto.

1. Policia Militar. 2. NAL. 3. Policiamento Comunitarno. |. Titulo.

1.5 Errata

E a lista de erros ocorridos no texto, seguidos das devidas corecdes. E um
elemento opcional, que deve ser inserido logo apo6s a folha de rosto, constituido
pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata.

Em papel avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois de impresso. O

titulo “ERRATA” deve ser centralizado e destacado em negrito.

llustracéo 4 - Modelo de errata
ERRATA

NOGUEIRA, E. L Aperfeicoamento do processo de avaliagio de
desempenho dos integrantes da Policia Militar do Estado de Sdo Paulo.
2019. 216 f. Dissertacdo (Mestrado Profissional em Ciéncias Policiais de
Seguranca e Ordem Pablica) - Centro de Altos Estudos de Seguranca, Policia
Militar do Estado de Séo Paulo, Sdo Paulo, 2019.

Folha Linha Onde se & Leia-se

134 12 infrucéo instrucédo

1.6 Folhade Aprovacgéo

Contém as informacdes essenciais a aprovacéo do trabalho, conforme NBR
14724. Elemento obrigatério e inserido logo apés a folha de rosto, constituido por:

a) brasao da Instituicéo (exigéncia APMBB);

b) nome da Instituicao;

c) nome do 6rgéo de ensino;

d) nomenclatura do curso e ano;
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e) nome do autor do trabalho;

f) titulo do trabalho;

g) subtitulo (se houver);

h) natureza: tipo do trabalho

i) objetivo;

j) nome da instituicdo a que é submetido;
k) area de concentracao;

[) campo para identificar a recomendacéo;
m) data de aprovacao;

n) nome dos componentes da banca examinadora e titulacao (instituicbes a

gue pertencem). Se militar, 0 nome é antecedido do posto.

O Anexo C apresenta o modelo de Folha de Aprovacdo adotado pela APMBB.

1.7 Dedicatoria

Folha onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho, conforme NBR

14724. E um elemento opcional, colocado apés a folha de aprovacao.

Geralmente, dedica-se o trabalho a pessoas que sdo importantes na vida do

autor, com o objetivo de homenagea-las mesmo que ndo estejam envolvidas

diretamente com o trabalho.

1.8

Elemento sem o titulo e indicativo numérico.

llustracdo 5 - Modelo de dedicatoria

Este trabalho & dedicado:

A , esposa, que sempre apoiou em decisbes de
vida.

A e , filhos, pela paciéncia,
colaboracéo e apoio nos momentos de dificuldade.

A Deus, pela conducdo no caminho correto e pelas
béncados concedidas.

Margem
3 cm

Marge m
Zcm

Agradecimentos

E o texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles (pessoa,

grupos ou instituicbes) que contribuiram de maneira relevante a elaboracdo do
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trabalho. E um elemento opcional, colocado apds a dedicatoria.
Elemento com o titulo “AGRADECIMENTOS”, centralizado, porém sem

indicativo numérico.

llustracdo 6 - Modelo de agradecimentos

Margem 3 cm

AGRADECIMENTOS
Ao Professor . pelos conselhos e anélise critica
do trabalho.
Aos colegas , e pelo apoio,

incentivo e compartilhamento de informacoes.

Ao Cap PM , que muito auxiliou no estudo de
Caso.

A todos aqueles que, de alguma forma, contribuiram com
0 desenvolvimento desse trabalho.

Margem Margem
3cm 2 em
1.9 Epigrafe

E o texto em que o autor apresenta uma citacdo relacionada com a matéria
tratada no corpo do trabalho, seguida de indicacéo de autoria.

E um elemento opcional, colocado apds os agradecimentos e no inicio
da lauda. Podem também constar epigrafes nas folhas de abertura das secfes
primarias (inicio de cada capitulo, introducdo e conclusdo). Deve ser elaborada
conforme as regras de citagOes contidas na NBR 10520 e 14724.

Nao se escreve “Epigrafe” como titulo, conforme ilustractes abaixo:

llustracé@o 7 - Modelo de epigrafe (citacdo direta de até trés linhas)

“E impossivel avaliar a forca que possuimos sem medir o tamanho do

obstaculo que ela pode vencer, nem o valor de uma acdo sem sabermos o
sacrificio que ela comporta” (Smith, 1979, p. 57)




llustracéo 8 - Modelo de epigrafe (citacdo direta com mais de trés linhas)

Margem
3cm

ReCuo
4.cm

Uma metafora recorrente compara o cérebro humano com o computador: a
mente seria o programa (software) & o cérebro, a parts fisica (hardware). Mas
& uma visdo simplista, que n3o explica muita coisa e despreza o fato da
consciéncia enwvolver muito mais que lidar com simbolos e linguagem
(Salatiel, 2020, p.1).

llustracéo 9 - Modelo de epigrafe (citacéo indireta)

Margem
2om

Margem 3 cm

Quando estamos realmente comprometidos em realizagbes, & como se

enviassemos cinco melhores soldados de um exército de cem (Arruda, 2018)

Margem
3cm

1.10 Resumo na Lingua Vernacula

Margem
2om
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E a apresentacéo concisa dos pontos relevantes de um texto, fornecendo uma

visao rapida e clara do contetdo e das conclus6es do trabalho, conforme NBR 6028

e 14724.

A norma prevé trés tipos de resumo, porém, na APMBB se adota o tipo

informativo, o qual deve apresentar as finalidades, metodologia, resultados e

conclusdes do documento, de tal forma que este possa, inclusive, dispensar a

consulta ao original.

Possui o titulo “RESUMO” centralizado e sem indicativo numeérico.

Deve conter uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e nao de

enumeracado de topicos, sendo que a primeira frase deve ser significativa, de modo

a explicar o tema do trabalho.

A referéncia é opcional, ficando logo apés o titulo da secdo (Resumo).

Recomenda-se o emprego do verbo na terceira pessoa do singular.

Sua extensao em trabalhos académicos deve ter entre 150 e 500 palavras.

Recomenda-se a nédo utilizacao de:

a) simbolos, contracdes, reducdes que ndo sejam de uso corrente;

b) férmulas, equacdes, diagramas etc., desde que ndo sejam absolutamente

necessarios. Quando o emprego for imprescindivel, deverdo ser definidos na

primeira vez que aparecem.
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Deve-se manter uma linha de espaco em branco entre o titulo e o inicio do
texto, o qual devera ser justificado e no tamanho 1,5 cm entre linhas.

Devera ser composto por:

a) finalidade;

b) metodologia;

c) resultados;

d) conclusdes.

Sugere-se a elaboracdo apés a conclusdo do trabalho, para que ndo seja
acrescentado algo alheio ao trabalho.

As palavras-chave devem ser apresentadas na linha logo abaixo do término
do resumo, antecedidas da expressao “Palavras-chave” seguida de dois pontos,
conforme a seguinte orientacao:

a) devem representar o contetdo do documento e, preferencialmente, em
vocabuléario controlado;

b) no minimo trés palavras que caracterizam o tema do trabalho. Nos
trabalhos da APMBB, a primeira palavra-chave deve ser Policia Militar;

c) As palavras sédo grafadas com as iniciais em letra minuscula, com excecao
dos substantivos proprios e nomes cientificos;

d) as palavras sé@o separadas entre si por ponto e virgula, sendo que a ultima

é finalizada por ponto.

1.11 Resumo em Lingua Estrangeira

Versdo do resumo para idioma de divulgacdo internacional. Elemento
obrigato6rio e com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula.

Podem ser utilizados os seguintes titulos:

a) em inglés — Abstract;

b) em espanhol — Resumen;

c) em francés — Résumé.

1.12 Lista de llustracdes

Elemento opcional. Deve ser elaborado de acordo com a ordem

apresentada no texto, com numeracéo sequencial Unica, e cada item designado por



17

seu nome especifico, seguido de travessao, titulo e o respectivo niumero de pagina.
Quando necessario, recomenda-se a elaboracao de lista propria para cada tipo
de ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, plantas, quadros, retratos, entre outras), sendo que cada tipo de lista
conterd numeragao sequencial propria.
Para titulos extensos, a margem da segunda linha deve seguir a primeira letra.
O titulo “LISTA DE ILUSTRACOES”, ou outro (elaboracéo de lista para cada

tipo de ilustracéo) é centralizado e ndo contém indicativo numérico, conforme modelo

a sequir:
llustragdo 10 - Modelo de lista de ilustragcfes (por tipo de ilustracao)
Margem 3 cm
LISTA DE QUADROS
Quadro 1 — Descricdo dos conceitos de avaliacédo por niveis 7
Quadro 2 — ldentificacdo dos conceitos obtidos na docéncia
decorrentes da avaliacédo de docentes 28
Margem Margem
3 cm 2cm

1.13 Lista de tabelas

E alista dos elementos demonstrativos de sintese que constitui unidade
autbnoma.

Elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por seu home especifico, seguido do respectivo nimero
de paginas, em conformidade com a NBR 14724.

Para titulos extensos, a margem da segunda linha deve seguir a primeira letra
da primeira linha.

O titulo “LISTA DE TABELAS” é centralizado e ndo contém indicativo numeérico.

Entre o titulo e a relacdo de tabelas ha um espaco em branco de 1,5 cm.
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llustragéo 11 — Modelo de lista de tabelas

Margem 3 cm

LISTADE TABELAS

Tabela 1 — Sexo dos participantes da pesquisa 11
Tabela 2 —Media de homicidios dolosos no Estado de Séo

Paulo por bimestre noanode 2020 22
Tabela 3 — Quantidade de processos_regulares instauradosno
angde 2020 33

Margem Margem
3cm 2cm

1.14 Lista de Abreviaturas e Siglas

Elemento opcional, elaborada conforme a NBR 14724.
Corresponde a relacéo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto,
seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso.
Alguns conceitos:
a) abreviatura € a representacédo de uma palavra por meio de algumas de suas
silabas ou letras;
b) sigla é a reunido das letras iniciais dos vocabulos fundamentais de uma
denominacéo ou titulo.
O titulo “LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS” deve ser centralizado, em
caixa alta e ndo contém indicativo numeérico.
Entre o titulo e a relacdo de abreviaturas e siglas ha um espaco em branco de
1,5cm.
Entre as abreviaturas/siglas e a denominacao por extensao deve ser utilizado

um espacamento de 1,5 cm, considerando a abreviatura ou sigla mais extensa.



llustracéo 12 - Modelo de lista de abreviaturas e siglas
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10

Margem 3 cm

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Primeiro

ABNT Associacio Brasileira de Mormas Técnicas

Adm. Administracéo

Art. Artigo

Cia. Companhia

CPA Comando de Policiamento de Area Metropolitana

POP Procedimento operacional padrao
Margem Marge m
2 cm 2cm

Recomenda-se a elaboracéo de lista prépria para cada tipo.
llustra¢éo 13 - Modelo de lista de abreviaturas
LISTA DE ABREVIATURAS

10 Primeiro

Adm. Administracio

Art Artigo

Cia. Companhia
Margem Margem
% cm 2cm

llustracdo 14 - Modelo de lista de siglas
LISTA DE SIGLAS

ABNT Associacéo Brasileira de Normas Técnicas

CPA Comando de Policiamento de Area Metropolitana

POP Procedimento operacional padrédo
Margem Margem

2cm

3 cm
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1.15 Lista de Simbolos

A lista de simbolos é um elemento opcional, elaborada de acordo com a
ordem apresentada no texto, devendo conter o devido significado. Simbolo € um
sinal que substitui o nome de uma coisa ou de uma agéo.

O titulo “Lista de simbolos” é centralizado.

Entre o titulo e a relacdo de simbolos ha um espaco em branco de 1,5 cm.

llustracé@o 15 - Modelo de lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS

g Paragrafo

& Marca Reqgistrada

@ Arroba

¥ Somatorio
Margem Margem
3 cm 2cm

1.16 Sumario

Enumeracdo das principais divisdes, secfes e outras partes do trabalho,
seguindo a mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede.

Elemento obrigatério, elaborado conforme a NBR 6027.

O titulo “SUMARIO” ndo contém indicativo numérico deve ser centralizado e
grafado com o recurso de letra utilizado nas se¢des primarias.

Quando o sumaério for tnico podem ser apresentadas as traducdes dos titulos,
guando houver, apos os titulos originais, separados por sinal de igualdade.

Se o0 documento for apresentado em mais de um idioma, para 0 mesmo texto,
recomenda-se um sumario separado para identificagdo de cada idioma, apresentado
em paginas distintas.

Nos casos de documentos obtidos em meio eletrénico, recomenda-se a
utilizacéo de hyperlink para cada item apresentado.

Havendo mais de um volume, em cada um deve constar o sumario completo
do trabalho, para que se tenha conhecimento do conteudo, independentemente do

volume acessado.
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Os elementos pré-textuais ndo constam no sumario e os indicativos das

secOes ficam alinhados a esquerda.

Os recursos tipograficos (caixa alta, negrito, italico e versalete) devem ser

utilizados gradativamente no sumario, conforme modelo na ilustracdo a seguir, e

idénticos aos das secdes apresentadas no texto.

Na APMBB adota-se o alinhamento dos titulos pela margem do titulo do

indicativo mais extenso, inclusive os elementos pos-textuais.

A paginacdo deve ser apresentada a margem direita, contendo apenas o

numero da pagina inicial.

Margem

3cm

llustracdo 16 - Modelo de sumario

Margem
Jem

SUMARIO
1 INTRODUGAO 13
2 AVALIACI\D DE DESEMPENHO 27
21 Origem 3|
22 Processo de avaliagdo de desempenho na Policia Militar do
Estado de Sdo Paulo 40
221 Caracleristicas 42
2211 FElapas 44
2.2.1.1.1 ENTREVISTA 45
2.2.1.1.2 OBSERVACAD 50
2.2.1.1.3 OBJECAD FORMAL 59
22114 AvalIACAD 59
222  Prazos 63
2.3 Processo de avaliacdo de desempenho em outras instituigoes
policiais 68
4 DADOS COMPARATIVOS 82
5 ANALISE E DISCUSSAO 101
6 METODOLOGIA 121
7 CONCLUSAOQ 124
REFERENCIAS 128
APENDICE A - MINUTA DE DECRETO 132
APENDICE B - ANTEPROJETO DE LEI 136
ANEXO A - FORMULARIO DE OBJEGAO FORMAL 140
ANEXO B - OFICIO N° DP-032/432/21 142

Margem

2 em

Margem

2em
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2 ELEMENTOS TEXTUAIS

A estrutura textual do trabalho académico é composta por trés partes:

a) introducao: de modo geral, apresenta os objetivos do trabalho e as
razdes de sua elaboracédo, devendo conter as seguintes informacgoes:

- 0 assunto, objeto de estudo;

- justificativas que levaram a escolha do titulo;

- 0o(s) problema(s) que motivou o desenvolvimento da pesquisa na
forma interrogativa;

- hipbtese(s) de estudo que se pretende comprovar, se houver;

- objetivo(s) proposto(s): compreendidos em objetivo geral e especifico;

- método(s) de pesquisa utilizado(s) e a razdo de escolha;

b) desenvolvimento: parte principal do texto, que contém a exposicdo
ordenada e pormenorizada do assunto. Divide-se em sec¢Oes e subsecdes, que
variam em funcdo da abordagem do tema, fundamentacao teorica, metodologia,
resultados e discussdes. Trata-se do detalhamento da pesquisa,

c) conclusao: parte final do texto, em que o autor apresentam reflexdes
correspondentes ao contetdo da pesquisa, objetivos, hipteses e resultados. E
opcional apresentar os desdobramentos relativos a importancia, sintese, projecao,

repercusséo, encaminhamento e outros.

2.1 Redacéao

Os textos escritos na introducéo, no desenvolvimento e na conclusdo deverao
seguir algumas regras basicas:

a) usar linguagem simples, clara e direta;

b) expressar ideias e argumentos;

C) evitar personalismos;

d) evitar termos em outros idiomas;

€) nao usar girias ou expressdes vulgares;

f) usar italico ao escrever palavras estrangeiras.
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2.2 Apresentacao grafica

Deverao ser observados os elementos a seguir:

2.2.1 Formato

Conforme NBR 14724, os textos devem ser apresentados da seguinte forma:

a) impressao em papel branco (A APMBB admite impressdo em papel
reciclado);

b) impresséo dos elementos pré-textuais no anverso da folha. Isto é, na frente
das folhas (com excecao da Ficha Catalogréfica).

c) impressao de elementos textuais e pos-textuais no anverso e no verso
das folhas, iniciando-se a impressdo de cada se¢ao no anverso obrigatoriamente;

d) formato A4 (21 cm x 29,7 cm);

e) impressao com tinta na cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para as ilustracoes e tabelas;

f) letra do tipo Arial;

g) tamanho de letra 12;

h) os elementos a seqguir deverdo ser digitados em fonte Arial, letra 10
e uniformes: citacbes com mais de trés linhas; notas de rodapé; paginacao;
identificacdo, legendas e fontes das ilustracdes e das tabelas.

Ressalte-se que apenas o tamanho da letra € modificado (fonte devera
permanecer em Arial).

Nas referéncias bibliograficas, conforme sera apresentado na Estrutura Pés-
Textual, h& partes que exigem destaque em negrito, italico ou sublinhado.

Observacédo: Na APMBB, os trabalhos sdao entregues no format digital em

arquivo PDF.

2.2.2 Margem

De de acordo com a NBR 14724, todas as folhas devem apresentar margem:
a) esquerda e superior de 3 cm;

b) direita e inferior de 2 cm.
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2.2.3 Espacejamento

Observando a NBR 14724, em geral o texto devera ser digitado de acordo
com 0s seguintes espacos:

a) espaco: 1,5 cm entre linhas;

b) inicio do paragrafo (recuo): 1,5 cm;

c¢) alinhamento: justificado.

Deverédo ser digitados em espaco simples entre linhas apenas os itens
indicados abaixo:

a) citacdes de mais de trés linhas;

b) notas de rodapé;

c) referéncias;

d) legendas das ilustracdes e das tabelas;

e) ficha catalografica;

f) folha de rosto e folha de aprovacgao: natureza do trabalho, objetivo, nome
da instituicdo a que é submetida e area de concentracao.

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por

um espaco simples e alinhadas a margem esquerda do texto.

2.3 Titulos

Os elementos textuais sdo compostos por secdes com titulos e indicativos
numMEricos.

Secdes primarias:

a) principal divisdo do texto de um documento;

b) precedido por 1 (um) indicativo numérico, em algarismo arabico, alinhado
a esquerda, separado por um espaco de caractere;

c) os titulos das secdes primarias devem ser inseridos no inicio da pagina, na
parte superior da mancha grafica, separados do texto que os sucede por um espaco
entre as linhas de 1,5 cm.

d) recurso tipografico: negrito e caixa alta.

Secdes secundarias:

a) divisdo do texto de uma secao primaria;

b) titulos precedidos por 2 (dois) indicativos numéricos e separados do texto

gue os sucede por um espaco em branco entre as linhas de 1,5 cm;
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C) recurso tipografico: negrito e caixa alta para a primeira letra do titulo.

Secdes terciarias:

a) divisdo do texto de uma secao secundaria;

b) titulos precedidos por 3 (trés) indicativos numéricos e separados do texto
gue os sucede por um espaco em branco entre as linhas de 1,5 cm;

c) recurso tipografico: italico e caixa alta para a primeira letra do titulo.

SecOes quaternarias:

a) divisdo do texto de uma secao terciaria;

b) titulos precedidos por 4 (quatro) indicativos numéricos e separados do texto
gue os sucede por um espaco em branco entre as linhas de 1,5 cm;

C) recurso tipografico: caixa alta para a primeira letra do titulo.

Secdes quinarias:

a) divisao do texto de uma sec¢do quaternaria;

b) titulos precedidos por 5 (cinco) indicativos numéricos e separados do texto
gue os sucede por um espaco em branco entre as linhas de 1,5;

C) recurso tipografico: versalete

llustragédo 17 - Tipos de secéo

Segdo primaria Secdo secundaria Secdo terciaria Se¢do quatemaria Secdo quinaria
1 1.1 1141 1114 11114
2 2.1 211 21141 21.1.1.1
3 31 311 31141 31114

Para os indicativos numéricos, devera ser observado o seguinte:

a) alinhados a esquerda do titulo, separados deste porum espacgo de caractere;

b) ndo se utiliza ponto, hifen, travessao ou qualquer sinal apés indicativo de
secao ou de seu titulo;

C) exceto na sec¢do primaria, utiliza-se ponto entre os indicativos numéricos,
sendo que o ultimo néo é finalizado por ponto;

d) recomenda-se néo ultrapassar a quinta divisao (quinaria);

e) numerar com algarismos arabicos;

f) indicativos de se¢des primarias devem ser grafados em nuameros inteiros,

iniciando pelo niumero 1 e a partir da introducéo;
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g) anumeracao das sec¢des secundarias, terciarias, quaternarias, quinérias ou
outras devera seguir um padrdo progressivo.

h) O indicativo de uma sec¢ao secundaria corresponde ao indicativo da secao
primaria a que pertence seguido do numero que Ihe for atribuido na sequéncia do

assunto. Mesmo processo em relacdo as demais secgodes.

llustragdo 18 - Modelo de indicativo numeérico de se¢&o primaria no texto
1 INTRODUCAO
2 AVALIACAO DE DESEMPENHO
3 AVALIACAO DE DESEMPENHO NA POLICIA MILITAR
DO ESTADO DE SAO PAULO

4 CONCLUSAO

llustracéo 19 - Modelo de indicativo numérico de se¢éo secundaria no texto
1 INTRODUGCAO

1.1 Problema

2 AVALIACAO DE DESEMPENHO

2.1 Métodos de avaliacao

llustracdo 20 - Modelo de indicativo numérico de se¢ao terciéria no texto
1 INTRODUCAO
1.1 Problema
2 AVALIACAO DE DESEMPENHO

2.1 Métodos de avaliacao

2.1.1 Métodos tradicionais

2.1.2 Métodos contemporaneos

llustragdo 21 - Modelo de indicativo numérico de se¢éo quaternaria no texto

1 INTRODUCAO
1.1 Problema
2 AVALIACAO DE DESEMPENHO

2.1 Métodos de avaliagéo
2.1.1 Métodos tradicionais

2.1.1.1 Avaliacao por objetivos
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llustragdo 22 - Modelo de indicativo numérico de sec¢ao quinéaria no texto

1 INTRODUCAO

1.1 Problema

2 AVALIA(;AO DE DESEMPENHO
2.1 Métodos de avaliacéo

2.1.1 Métodos tradicionais

2.1.1.1 Avaliac&o por objetivos

2.1.1.1.1 Caracteristicas

Todas as secdes devem conter um texto relacionado com elas.

llustracéo 23 - Modelo de apresentacéo de titulos de secao primaria e secundaria seguidos de texto
3 AVALIACAO DE DESEMPENHO NA POLICIA MILITAR DO ESTADO

DE SAO PAULO
Uma ferramenta de gestéo de pessoas fundamental para a medicéo

do desempenho do policial militar, visa, entre outros objetivos, emitir um
parecer sobre a performance do policial militar n o cumprimento de suas

atividades habituais (Policia Militar do Estado de S&o Paulo, 2014).

3.1 Etapas do processo de avaliacao

A avaliacdo de desempenho é composta por quatro etapas (Policia

Militar do Estado de Sao Paulo, 2014):

a) observacao: avaliador acompanha o cumprimento das metas pelo
avaliado;

b) avaliacdo: avaliador define os fatores de avaliacdo e as metas
individuais;

c) entrevista: definicdo das metas individuais em comum acordo entre
avaliador e avaliado;

d) objecdo formal: recurso oferecido pelo avaliado que discorda da

avaliacdo de desempenho.

2.3.1 Titulos sem indicativo numérico

Ha elementos pré-textuais e pos-textuais que ndo possuem indicativo

numerico e devem ser centralizados no topo da pagina. Séao eles:
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a) errata;

b) agradecimentos;
c) lista de ilustracdes;
d) lista de abreviaturas e siglas;
e) lista de simbolos;
f) resumos;

g) sumario;

h) referéncias;

i) glossario;

]) apéndice(s);

k) anexo(s);

[) indice(s).

2.3.2 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Ha elementos pré-textuais onde ndo se deve colocar titulos, nem numerar
essas paginas. Sao eles:

a) folha de aprovacéo;

b) dedicatoria;

c) epigrafe.

2.4 Siglas

Reunido das letras iniciais dos vocabulos fundamentais de uma
denominacao ou titulo.
Prevista na NBR 14724, quando aparece pela primeira vez no texto, a

descricdo completa precede a sigla que sera apresentada entre parénteses.

llustracdo 24 - Modelo de indicacdo de sigla

A Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) estabelece normas

para a elaboracao de trabalhos académicos.
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2.5 Equacgdes e formulas

Devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas com
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.

Na sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior
gue comporte seus elementos (expoente, indices e outros).

Se as férmulas forem muito grandes e ocuparem mais de uma linha, devem
ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adicao,

subtragcédo, multiplicacdo e divisao.

llustracdo 25 - Modelo de indicagdo de equacdes e férmulas
X2+Y2=72 (1)

(X2+Y?/5=n )

2.6 llustracdes

Podem ser de varios tipos: desenho, esquema, fluxograma, fotografia, gréfico,
mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, gravura, entre outros.
Devera conter identificagcdo e fonte, conforme previsto na NBR 14724.

Deve ser citada no texto e inserida o mais préximo possivel do trecho a que
se refere.

A Identificacdo de uma ilustracdo segue 0s seguintes passos:

a) palavra designativa do tipo de ilustracdo (desenho, gréfico, etc.), seguida
de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismo arabico, travessao e
titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e clara.

b) o tamanho da fonte é 10;

C) 0 espacamento é simples;

d) destacada na parte superior;

e) alinhamento centralizado as margens (dimenséo) da ilustracao.

Podem ser apresentadas na cor preta ou em outras cores.

Para a apresentacao da fonte, devera ser observado o seguinte:

a) elemento obrigat6rio, mesmo que seja o proprio autor, seguido do ano de
obtencao;



b) quando ailustracdo tem como fonte outro autor, devera ser apresentada
conforme a NBR 10520;

c) destacada na parte inferior e seu posicionamento deve acompanhar a
margem esquerda da ilustracao;

d) o tamanho da fonte é 10;

€) 0 espacamento é simples.

llustracd@o 26 - Modelo de identificagédo e fonte de ilustracdo

A ilustracdo a seguir apresenta as regioes do Brasil,
conforme o limite de circunscricao.

r——-——

Fonte: Campos (1995, p. 23)

llustragcéo 27 - Modelo de identificacdo e fonte de ilustragcéo (autor da pesquisa)

A ilustragdo a seguir apresenta a fachada do Comando de
Policiamento do Interior Quatro (CPI-4).
Fotografia 12 — Fachada do prédio do CPI-4, no
municipio de Bauru

Fonte: o autor, 2019
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llustracéo 28 - Modelo de apresentacéo de fonte (autor da pesquisa)

~ Os numeros a seguir exibem o total de avaliacGes realizadas,
justificadas e pendentes:

Grafico 7 — Total de avaliacdes de desempenho no ano de 2020

AVALIACOES DE DESEMPENHO - 2020

9000
8000
7000
2000
5000
4000
3000
2000
1000

1 2 3 4

B policiais avaliados policiais ndo avaliados com motivo

policiais pendentes de avaliacdo

Fonte: o autor, 2020

2.7 Tabelas

Tabela é um elemento demonstrativo de sintese que constitui unidade
autonoma.

E uma forma n&o discursiva de apresentar informacées das quais o dado
numeérico se destaca como informacgédo central. Apresentam dados tratados
estatisticamente, e as normas para sua apresentacdo sdo regidas pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) por meio de uma norma de 1993 (ainda
em vigéncia).

Devem ser citadas no texto e inseridas o0 mais proximo possivel do trecho a que

se referem.
2.7.1 Moldura

Devem:
a) ter, no minimo, dois tragos horizontais para separar o cabecalho e um
terceiro para separar o rodapé;

b) serem abertas nas laterais.
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2.7.2 Numeracao, titulo e fonte

A localizagcdo das tabelas devera acompanhar o texto que elas explicam.
No texto a referéncia a tabela se faz com a palavra Tabela seguida pelo nimero de
sua identificacao.

A numeracao das tabelas pode ser Unica em todo o trabalho ou acompanhar
as divisdes (secoes) do texto. Deve-se utilizar apenas um dos tipos de numeragao
em todo o trabalho.

Devem conter identificacao e fonte.

A apresentacdo de uma tabela devera seguir 0os seguintes passos:

a) identificagéo:

- acima da tabela é colocada a palavra Tabela, seguida de niamero (em
algarismo arabico) da sua ocorréncia no trabalho ou na sec¢do do trabalho e
o0 respectivo titulo, indicando sua natureza e abrangéncia (temporal, geografica etc.);

- como no caso de nomes de se¢cbes nao se coloca ponto apdés o titulo
de uma tabela;

- alinhamento centralizado;

b) fonte:

- deve ser devidamente referenciada na primeira linha logo abaixo da
tabela, logo apos a palavra Fonte;

- nos casos de experimentos feitos pelo autor, indicar o proprio autor e a data
de elaboracéo;

- no caso de dados obtidos em alguma fonte e que foram devidamente
transformados para a elaboracdo de umatabela, deve-se identificar a fonte e, em nota,
especificar esse fato. A apresentacao da fonte deve seguir o estabelecido na NBR
10520 (citacéo);

- apresentacao por extenso.

Devera conter nota geral, inscrita no seu rodapé sempre que houver
necessidade de se esclarecer o seu contetdo geral.

Uma tabela contera nota especifica inscrita no seu rodapé, apos a nota geral
(se houver) quando houver a necessidade de se esclarecer algum elemento
especifico.

Quando forem apresentados dados numéricos resultantes de uma

transformagéo dos dados numéricos obtidos na fonte, o responséavel pela operacdo
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deve ser identificado em nota geral ou nota especifica.
O espacamento para a indicagdo e a fonte é simples e o tamanho da letra

devera ser menor que o da letra do texto (no caso, letra tamanho 10).

llustracdo 29 - Modelo de tabela com numeracgéo Unica
Tabela 2 — Ndmero de policiais militares submetidos & avaliacio de desempenho

POLICIAIS MILITARES AVALIADOS

Ano Quantidade
2018 78.000
2019 80.000
2020 81.000

Fonte: o autor, 2021
Quando a tabela acompanhar sec¢des do trabalho, o primeiro nUmero depois
da palavra “Tabela” é da sec¢éo do trabalho e na sequéncia o nimero de ocorréncia
da tabela nessa secéo.
llustragcéo 30 - Modelo de tabela com numeragéo por secéo

Tabela 4.3 — Ndmero de policiais militares submetidos & avaliacio de desempenho

POLICIAIS MILITARES AVALIADOS

Ano Quantidade
2018 78.000
2019 80.000
2020 81.000

Fonte: o autor, 2021

llustracé@o 31 - Modelo de tabela com estilo diferente de cor e borda
Tabela 3 — Ndmero de policiais militares submetidos & avaliacio de desempenho

POLICIAIS MILITARES AVALIADOS

Ano Quantidade
2018 78.000
2019 80.000
2020 81.000

Fonte: o autor, 2021
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llustragéo 32 - Modelo de tabela com nota
Tabela 1 — Nimero de policiais militares submetidos a avaliacido de desempenho

POLICIAIS MILITARES

Ano Quantidade
2018 78.000
2019 80.000
2020 81.000

Fonte: o autor, 2020
Os resultados demonstram que em 2020 um ndmero maior de policiais militares

foi avaliado em comparacéo ao ano de 2018. Tendo sido identificado o menor indice.

I Dados obtidos do Sistema de Avaliacio de Desempenho.

2.7.3 Apresentacéo gréfica

Recomenda-se a elaboracéo de tabelas de, no maximo, uma pagina (tabelas
extensas dificultam a compreensao do texto).

Caso exceda a uma pagina, pode ser localizada em apéndice (se elaborada
pelo autor da pesquisa) ou anexo (outra autoria), sendo que cada pagina do elemento
pos-textual deverd ser iniciada pelo cabecalho da tabela.

Caso exceda uma pagina:

a) cada pagina deve ter o conteudo do topo e o cabecalho da tabela ou
o cabecalho da parte;

b) cada pagina deve ter uma das seguintes indicagcfes: continua para a
primeira, concluséo para a Ultima e continuagdo para as demais;

c) cada pagina deve ter colunas indicadoras e seus respectivos cabecalhos,
pode ser localizada em apéndice(s) e/ou em anexo(s);

d) as palavras “continua”, “continuagcéo” e “concluséo” sdo grafadas entre
parénteses e localizadas do lado direito acima de cada cabecalho eu acompanha
cada péagina da tabela.

llustracé@o 33 - Modelo de tabela (primeira pagina)

Tabela 21 — Mdmero de policiais militares da Policia Militar do Estado de S8o0 Paule ndo
avaliados

(comtimua)

Policiais militares ndo avaliados

Ano Cuantidade
1997 0

Fonte: o autor, 2020



llustragao 34 - Modelo de tabela em pagina (s) seguinte (s)
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Tabela 21 — Mumero de policiais militares da Policia Militar do Estado de Sdo Paulo ndo

avaliados

. P
{continuacgao)

1993

Policiais militares ndo avaliados

1999

2000

2001

2002

2003

2004

2005

2006

2007

2008

2009

2010

2011

2012

2013

o S S D D O O O O O O O S S S &

2014

500

2015

230

2016

158

Fonte: o autor, 2020

llustracdo 35 - Modelo de tabela (Ultima pagina)
Tabela 21 — Mamero de policigis militares da Policia Militar do Estado de Sdo Paulo ndo

avaliados

{conclus&o)

Puoliciais militares nado avaliados

2017 50
2013 40
2019 33
2020 62

Fonte: o autor, 2020

Quando muito extensas e apensadas ou anexadas ao trabalho, as

tabelas devem ser referenciadas no texto:

llustracéo 36 - Modelo de mencéo no texto de apresentacéo de tabela no elemento pés-textual

1.2 Avaliacdes realizadas

O numero de policiais militares avaliados, anualmente, esta representado na

tabela do anexo A.
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2.8 Citacdes

As citacdes sdo mencdes, no texto, de uma informacéo extraida de outra
fonte, com o proposito de sustentar o raciocinio do autor no decorrer do trabalho,
relacionando-o a contribuicbes de outros autores.

Sao compostas pelos seguintes itens:

a) sistema de chamada,;

b) localizacéo e classificacao;

C) regras de apresentacao;

d) notas de rodapé.

Independentemente do tipo de citacédo, os dados da obra pesquisada deverao

ser apresentados nas referéncias (elemento pés-textual).

2.8.1 Sistemas de chamada

O Sistema de chamada € a denominacdo atribuida a maneira pela qual
essas citacdes sdo indicadas no texto. Todas as citac6es devem ser identificadas no
trabalho académico pois sdo propriedades intelectuais.

Os sistemas de chamada no texto sao:

a) numérico:

- aindicacdo da fonte é feita por uma numeracéo Unica e consecutiva,
em algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do trabalho,
do capitulo ou da parte, na mesma ordem em que aparecem no texto. Esse

Sistema ndo é adotado pela APMBB nos trabalhos académicos;

b) autor-data:

- pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade
responsavel até o primeiro sinal de pontuacéo, seguido(s) da data de publicacao
do documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no caso de citacao direta, separados

por virgula e entre parénteses. Esse é o modelo adotado pela APMBB.
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llustracéo 37 - Modelo de sistema de chamada pelo sobrenome do autor (pessoa fisica ou entidade

“E o documento individual, intransferivel, de fé publica, instituido pelo

Decreto n° 14.298, de 21 de novembro de 1979, que contém todos os dados

necessarios a identificagéo” (Policia Militar do Estado de S&o Paulo, 2011, p. 6).

2.8.2 Citagbes sem autoria ou responsabilidade

Quando na obra pesquisada ndo houver dados sobre o autor, a
apresentacdo devera ser pela:

a) pela unica palavra, em caso de titulo composto por uma palavra;

b) primeira palavra do titulo, seguida de supressao indicada por [...], se o
titulo for composto por mais de uma palavra;

c) pelo artigo (definido ou indefinido) seguido da palavra subsequente e da
supressao indicada por [...], se o titulo iniciar por artigo;

d) pelo monossilado, seguido da palavra subsequente e da supressao

indicada por [...], se o titulo iniciar por monossilabo.

llustracéo 38 - Modelo de citag&o direta sem autoria

“As |IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de
avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos institucionais

e seus compromissos para com a sociedade” (Anteprojeto [...], 1987, p. 55).

llustracdo 39 - Modelo de citacdo indireta sem autoria

Em 17 de outubro de 2019, na cidade de Campinas, novamente no Aeroporto
Internacional de Viracopos, por volta das 09 horas e 50 minutos, criminosos adentraram
ao aeroporto com duas viaturas clonadas da Aeronautica. Um carro-forte da empresa Brinks
estava pronto para carregar uma aeronave quando 0S Criminosos trocaram tiros com o0s
vigilantes e, apos roubarem os malotes, fugiram em dois veiculos que estavam do lado

de fora do aeroporto, sendo que dois vigilantes foram feridos (Assalto [...], 2019).

Se o titulo comecar por monossilabo ou artigo (definido ou indefinido),

devera estar incluso na indicagéo da fonte.
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llustragao 40 - Modelo de citagao direta com titulo iniciado por artigo indefinido
“Os governos em todo o mundo gastam muito mais do que se

imaginava até agora com subsidios para a agricultura, a industria e os

servigos” (Um mundo [...], 2006, p. 3).

2.8.3 Autor incluido ou ndo na sentenca

No sistema autor-data, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela

instituicdo responséavel ou titulo:
a) inseridas na sentenca devem ser em letras maiusculas e minusculas;

llustracdo 41 - Modelo de sistema de chamada para publicacdo com autor incluido no texto

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade

mostrada, conforme a classificacdo proposta por Authier-Reiriz (1982).

c) quando estiverem entre parénteses deve ser feita em letras mailsculas
e minusculas, acompanhada da data. Em citacdes diretas, acrescenta-se o nimero

da péagina ou localizacao, se houver, apos a data.

llustracdo 42 - Modelo de sistema de chamada para publicacéo com autor fora da sentenca
“[...] documento individual, intransferivel, de fé puablica, instituido pelo

Decreto n° 14.298, de 21 de novembro de 1979, que contém todos os dados
necessarios a identificagao [...]" (Policia Militar do Estado de Sao Paulo, 2011,

p. 6).

Se houver mais de um autor, os sobrenomes deverdo ser separados por
ponto e virgula. Em caso de quarto ou mais autores, pode ser citado o primeiro
seguido da expresséo et al., embora nas referéncias devam constem todos os

autores. Qualquer que seja o recurso utilizado, deve ser uniforme em todo o

trabalho.
Observacgéo: o ponto final deve ser usado para encerrar a frase e ndo a
citacdo
llustracdo 43 - Modelo de citacdo com ponto final ap6s o paréntese

"Nao se mova, faga de conta que esta morta” (Clarac; Bonnin, 1985, p.72).




2.8.4 Coincidéncia de sobrenomes

Sempre que coincidirem os sobrenomes, deve-se seguir 0 seguinte:
a) acrescentadas as iniciais dos prenomes dos autores;

b) coincidéncia de iniciais dos prenomes: prenomes por extenso.

llustracdo 44 - Modelo de citagdo com sobrenomes idénticos
(Cardoso, M., 2003)

(Cardoso, A., 2004)

llustracd@o 45 - Modelo de citagdo com inicial de prenomes
(Cardoso, Mario, 1998)

(Cardoso, Marcos, 1996)

2.8.5 Diversos documentos de um mesmo autor publicados no mesmo ano

a) acréscimo de letras minusculas, em ordem alfabética, apos a data,

b) sem espacejamento, conforme a lista de referéncias.

llustracdo 46 - Modelo de citag&o indireta (obras publicadas no mesmo ano — Unica autoria)
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Na Diretriz N° PM3-003/02/20, de 12 de marco de 2020, o policiamento
das Rondas Ostensivas com Apoio de Motocicletas (ROCAM) esta inserido

no Programa Forca Tatica (Policia Militar do Estado de Sao Paulo, 2020b).

2.8.6 Diversos documentos da mesma autoria publicados em anos diferentes e
mencionados simultaneamente
A apresentacao deve ser feita da seguinte maneira:
a) autor;
b) anos de publicacdo separados por virgulas;

c) ordem cronoldgica dos anos.

llustracd@o 47 - Modelo de citacéo publicacdo de mesmo autor em anos diferentes

De acordo com Fernandes (2009, 2014), os ataques demonstraram que
organizacfes criminosas praticaram acdes de natureza terrorista, desde a preparacao

até a execucdo dos atos, causadores também da desordem urbana e social.
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2.8.7 Documentos de varios autores mencionados simultaneamente
Quando mencionados simultaneamente na mesma citagao:
a) chamadas separadas por ponto-e-virgula;

b) recomenda-se a ordem alfabética do nome dos autores.

llustracdo 48 - Modelo de citagédo indireta (varios autores mencionados simultaneamente)

Diversos autores salientam a importancia do fato desencadeador no inicio de
um processo de aprendizagem (Cross, 1984; Knox, 1986; Mezirow, 1991).

2.8.8 Localizacao e classificacao

As citacOes podem ser diretas (transcricéo literal de parte da obra do autor
consultado) ou indiretas (também pode ser chamada de parafrase - é um texto
produzido pelo autor do trabalho académico, mas baseado na obra do autor
consultado) e aparecerem da seguinte:

a) no corpo do texto principal e/ou;

b) em notas de rodapé_(a APMBB nao utiliza o sistema de chamada

numérico, uma vez que havendo nota de rodapé no trabalho ndo pode ser

utilizado o tipo de chamada).

2.8.9 Regras de apresentacao

Deverdo ser observadas as regras a seguir, conforme o tipo de citacdo

e a disponibilidade de informagdes.

2.8.9.1 Citacdes diretas

a) até trés linhas: devera ser apresentada entre aspas duplas e ser idéntica
ao texto original. Deve-se especificar no texto o sobrenome do autor, o ano da
publicacéo, a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou sec¢édo(des) da fonte consultada,

respectivamente.
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llustracdo 49 - Modelo de sistema de chamada com citacéo de até trés linhas

“E o documento individual, intransferivel, instituido pelo Decreto n° 14.298, de

21 de novembro de 1979, que contém todos os dados necessarios a identificacao”

(Policia Militar do Estado de S&o Paulo, 2011, p. 6).

As aspas simples séo utilizadas para indicar citagao no interior da citacao.
b) mais de trés linhas: devem ser destacadas com recuo padronizado em
relacdo a margem esquerda, com letra menor que a utilizada no texto, em

espaco simples e sem aspas. Recomenda-se o recuo de 4 cm.

llustracéo 50 - Modelo de sistema de chamada com citagdo de mais de trés linhas

A respeito dos objetivos previstos nas instru¢des para identificacéo,

tem-se 0 seguinte:

Artigo 8° - Constituem atribui¢cdes da DP, relativamente a identificacao:

| - superintender as atividades técnico-normativas de identificacdo do
pessoal;

Il - controlar o credenciamento de OPM e usuarios para execugao
das atividades de identificacéo;

lll - organizar e submeter & aprovacdo do Comando Geral, 0s
planos e normas para a reidentificagdo e substituicdo dos
documentos de identidade do pessoal da Policia Militar (Policia Militar
do Estado de S&o Paulo, 2011, p. 7)

c) Se a fonte consultada ndo apresentar nimero de pagina, a informacéao
“sem paginagao” devera constar em nota explicativa. Ver subitem 2.9 deste manual.

llustracdo 50.1 - Modelo de nota explicativa para citacao direta sem nimero de pagina

O Brasil mantém a média mével de mortes pela covid-19 acima de 800
pelo 12° dia seguido, segundo dados do consorcio de veiculos de
imprensa, do qual o UOL faz parte. A média deste sabado (19) € de 831
mortos, com 827 ébtos registrados nas Ultimas 24 horas.

A média mdvel é calculada a partir da média de mortos dos Ultimos
sete dias e é apontada por especialistas como o indice mais confiavel
para observar o avanco ou retrocesso da pandemia. (Brasil [...],

2022)L.

1 Publicagdo em meio eletrdnico sem paginagao.
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2.8.9.2 Citacdes indiretas

Na producado de textos livres, em que ndo segue ao pé da letra o texto
do autor consultado (parafrasear), baseados na obra pesquisa, deve-se indicar o
sobrenome do autor e o ano de edi¢cdo do documento do qual a ideia foi extraida.
A indicacdo do numero da pagina ou localizacéo é opcional.

Quando o teor da obra é citado como um todo, a(s) pagina(s) do
documento ndo € (sao) indicada(s). No caso da citacdo de trechos, indicam-se

as paginas nos mesmos moldes da citacao direta.

llustracéo 52 - Modelo de sistema de chamada de citacdo indireta
De acordo com as instru¢des que estabelecem os procedimentos de

identificacdo policial-militar, um dos objetivos é a gestdo do processo de
credenciamento de unidades e seus usuarios para realizarem a emissao de
cédulas (Policia Militar do Estado de Sdo Paulo, 2011).

llustracd@o 53 - Modelo de sistema de chamada de citacdo indireta (acréscimo do nimero de pagina)

De acordo com as instru¢cdes que estabelecem os procedimentos de

identificacdo policial-militar, um dos objetivos é a gestdo do processo de
credenciamento de unidades e seus usudrios para realizarem a emissao de
cédulas (Policia Militar do Estado de S&o Paulo, 2011, p. 7).

2.8.10 Supressoes, interpolacdes, grifos, énfases ou destaques

Devem ser indicadas as supressoes, interpolacdes, grifos, comentérios,
énfase ou destaques, do seguinte modo:
a) supressoes: corte ou retirada de uma parte do texto transcrito:
- devem ser usadas quando néo se altera o sentido da citacao.

- essa omissao € indicada por colchetes com reticéncias [...].

llustracd@o 54 - Modelo de citacdo com supresséo

“‘As presuncdes retromencionadas, ap0s devidamente analisadas,

permitem a proposicao de solucdes para a promocéao da melhoria na ferramenta

de Gestao de Pessoas [...]" (Marques, 2021, p. 25).

b) interpolag@es: inser¢do de palavras ou frases em texto, acréscimos
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ou comentarios:
- consiste na inclusdo de elementos que ndo fazem parte do original
para facilitar a compreensao do texto.

- a exatiddo da citacdo € fundamental. Por isso, as observacoes
séo assinaladas entre colchetes [ ].

llustracdo 55 - Modelo de citacdo com interpolacédo
Para a autora:

O objetivo geral consistiu em apresentar os métodos de avaliacao e
desempenho tradicionais [utilizados ainda nos dias atuais] e
contemporaneos, além de identificar os métodos de avaliagdo de
desempenho que possam retratar 0os resultados reais dos policiais
militares, com apresentacdo de proposta de aperfeicoamento
(Marques, 2021, p.7).

c) grifos, énfases ou destaques: indica o ponto relevante do texto citado
gue se deseja enfatizar.

- pode-se utilizar negrito para enfatizar trechos de uma citacdo, desde
gue essa alteracdo seja informada com a expressao grifo nosso ou grifo préprio.

- Quando o texto transcrito ja tiver destaque, ndo existe a necessidade
de informar o grifo.

- nos dois casos, deve-se identificar a fonte da citacao.

llustracéo 56 - Modelo de citagdo com grifo (autor do TCC)
Artigo 7° - Manuais Técnicos sdo publicacdes que tratam de

questdes relativas a natureza, utilizacdo, funcionamento,
manuseio e manutencao do material em uso na Policia Militar.

Paragrafo Unico - Os Manuais Técnicos, conforme sua finalidade, séo
classificados em:

1. Manuais Técnicos Policiais-Militares;
2. Manuais Técnicos de Bombeiros da Policia Militar (Policia Militar do
Estado de Sao Paulo, 2006, p. 5, grifo nosso).

2.8.11 Informacéao verbal

Quando se tratar de dado obtido por informacédo verbal (palestras,
aulas, debates, reunides, comunicacdes etc.), deve ser indicada entre parénteses
a expressao informacdo verbal, mencionando-se os dados disponiveis, em nota
de rodapé.



llustrac@o 57 - Modelo de citag&o oriunda de informacéo verbal

Se avaliagdo de desempenho néo for realizada seguindo os procedimentos
estabelecidos em norma, ocasionara prejuizos ao avaliado no tocante ao feedback,

habilitacdo a promocéo, docéncia e discéncia (informagéo verbal)®.

* Informacio ransmitida por Elaine Lima Mogueira., oficial professora na disciplina Gestiio de
Pessoas . ao pelotdao “AY do segundo ano do Curso de Formacao de Oficiais, em 19 de fevereiro de
2021 na sala de aula da Academia Militar do Barmmo Branco

2.8.12 Trabalhos em fase de elaboracéao

a) mencao no texto de que esta em fase de elaboracéo;

b) indicam-se os dados disponiveis em nota de rodapé.

llustracdo 57 - Modelo de citagéo oriunda de informacao verbal

E fundamental planejar os programas de capacitacdo e treinamento
nas empresas que buscam a qualidade nos servicos que oferecem (em
fase de elaboracao).

1Educacédo Corporativa, de autoria de Cristina Marques, a ser editado pela EdiMeca,

2.8.13 Texto traduzido

Quando a citacao incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir,

apos a chamada da citacao, a expressédo “tradugéo nossa”, entre parénteses.

llustracé@o 58 - Modelo de citagdo com texto original traduzido

A aprendizagem proposicional ocorre a partir da juncdo de
representacbes e conceitos numa proposicao e aprende-se algo
gue vai além do significado de cada conceito. Ainda referindo-se ao
exemplo do céo, nesse caso ocorre a abstracdo de que os cées sédo
animais domésticos. (Ausubel, 1978, p. 465, traducao nossa).

2.8.14 Citagao de citagdo: o uso do apud

A citagdo de citagdo € uma citacao direta ou indireta de um texto em que
nao se teve acesso ao original. Deve-se usar esse tipo de citagdo somente quando

for indispensével.

Na chamada sera utilizada a expressao apud: citado por, conforme,
segundo.

a) expressao apud entre as chamadas dos autores;
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b) dados da obra originaria (n&o acessada);

c) dados da obra pesquisada.

llustracéo 59 - Modelo de citacdo direta (apud)
Stalk (1992, p. 57 apud Kotler, 2006, p. 52) “[...] empresas vencedoras

sdo aquelas que alcancam a superioridade nas habilidades internas, e nao

apenas nas competéncias centrais”.

llustracéo 60 - Modelo de citacao indireta (apud)
Diferente da criminologia classica, que se debruca sobre a figura do

ofensor e das caracteristicas biopsicossociais que o conduz a criminalidade, a
criminologia ambiental analisa os fatores situacionais do evento criminal, como
os locais e periodos do dia preferidos pelos criminosos, a ponderacdo das
oportunidades mais favoraveis a eles, seus habitos criminais rotineiros e o
comportamento das vitimas que facilitam suas acbes (Mazerolle, 2008;
Rossmo, 2000; Wortey, 2012 apud Valente, 2015).

2.9 Notas

Elaboradas com base na NBR 14724 e 10520.

Sao do tipo:

a) de referéncia: indicam fontes obtidas por meio eletrbnico ou fisico ou
remetem a outras parte do trabalho académico que abordam o mesmo assunto;

b) de rodapé: indicacbes, observacdes ou aditamentos ao texto realizados
pelo autor, tradutor ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou
direita da mancha gréfica;

c) explicativas: utilizadas para comentarios, esclarecimentos ou
explanagcbes que n&o possam ser inseridos no texto.

Para os trabalhos académicos na APMBB, as notas tém funcgéo indicativa
e de observacdo, portanto, ndo devem ser utilizados os tipos explicativa e de

referéncia.
2.10 Paginacéao

Todas as folhas pré-textuais a partir da folha de rosto devem ser contadas
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sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao é exibida a partir da primeira
folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2
cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha,
com a fonte no tamanho 10.

Quando o trabalho for digitado em anverso e verso a numeracao das
paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito, e no verso
no canto superior esquerdo.

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma Unica sequéncia de numeracdo das folhas, do primeiro ao ultimo
volume.

Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de
maneira continua e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

O numero € inserido no cabecalho, a direita.

llustracdo 61 - Modelo de paginacéo

1 INTRODUCAO

Uma empresa seja qual for seu tamanho ou area de atuacédo, ergue-

se sempre sobre um elemento béasico, que a sustenta e faz crescer — seus

funcionarios.

2.11 Notas de Rodapé

a) as notas de rodapé sao indicacbes, observacbes ou aditamentos ao
texto feito pelo autor, tradutor ou editor;

b) tém por funcdo a elucidacdo ou complementacdo de determinados
assuntos apontados no texto;

c) em um trabalho académico, seu uso é permitido somente quando
acompanhado pelo sistema de chamada autor-data para as citagdes no texto e
0 numeérico para notas de rodapé.

d) possuem formatacgéo propria.
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llustracdo 62 - Modelo de nota de rodapé

L Aresiliéncia é a capacidade de o individuo lidar com problemas, adaptar-se a mudancas, superar
obstaculos ou resistir a pressdo de situacdes adversas - choque, estresse, algum tipo de evento
traumatico, etc. - sem entrar em surto psicologico, emocional ou fisico.

No que concerne a sua formatacao:

a) devem constar na margem inferior da mesma pagina onde ha a
chamada
numérica do texto;

b) quanto tiver mais de uma linha devem ser alinhadas a partir da segunda
linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a
destacar o expoente e sem espaco entre elas e com fonte menor;

c) o tamanho de sua letra devera ser menor do que o utilizado no texto.
No padrao da APMBB, fonte Arial tamanho 10;

d) sem espaco entre elas;

e) devem ter numeracao Unica e consecutiva para cada capitulo, artigo ou
parte de um texto maior;

f) a numeracéo utiliza algarismos arédbicos e ndo se inicia, de novo, a cada

pagina.
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3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

A seguir serdo apresentados todos os elementos pos-textuais.

3.1 Referéncias

Correspondem a um conjunto padronizado de informacgdes descritivas que
possibilitam a identificacdo da obra, documento, publicacdo pesquisados. Portanto,
trata-se de elemento obrigatorio.

Na inexisténcia desses dados, utilizam-se outras fontes de informacéao,

indicando-os entre colchetes.

3.1.1 Elementos

A referéncia é constituida de elementos essenciais e, quando necessario,
acrescida de elementos complementares.
a) elementos essenciais: informacfes indispensaveis a identificacdo do
documento;
b) elementos complementares: informacbes que, acrescentadas

aos elementos essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos.
3.1.2 Apresentacao

A apresentacao devera ser da seguinte maneira:

a) separadas por um espago simples em branco;

b) alinhadas a margem esquerda do texto;

c) espacamento simples entre cada referéncia;

d) os elementos sdo apresentados em uma sequéncia padronizada a cada
tipo de referéncia;

e) pontuacao uniforme para todas as referéncias;

f) informacdes acrescidas devem seguir o idioma do texto em elaboragéo
e n&o do documento referenciado;

g) padronizadas quanto ao recurso tipografico e a adogédo dos elementos
complementares. O recurso tipografico (negrito, italico ou sublinhado) utilizado para
destacar o elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias, exceto para

as obras sem indicacdo de autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de
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entrada seja o proprio titulo, ja destacado pelo uso de letras mailsculas na primeira
palavra, incluindo artigo definido ou indefinido e palavra monossilabica iniciais (se
houver);

h) se forem utilizados elementos complementares, estes devem ser
incluidos em todas as referéncias do mesmo tipo de documento;

i) NaAPMBB, adota-se a organizacdo por ordem alfabética (sobrenome
do autor/Instituicao).

O titulo “REFERENCIAS” deve ser centralizado e ndo contém indicativo

numeérico.
3.1.3 Documentos on-line

Em documentos online, além dos elementos essenciais e complementares,
deve-se registrar o endereco eletrénico, precedido da expresséo “Disponivel em:”,

sucedido pela expressao “Acesso em:” e a data de consulta.

llustracé@o 63 - Modelo de apresentacdo de documento obtido on-line
Disponivel em:
http://vmwitrprd01.cmdo.policiamilitar.sp.gov.br/organizacao/unida
des/MonografiasCAES/monografias/2014/csp/carlos_eduardo_de_oliveira.pdf.
Acesso em: 3 fev. 2021.

3.1.4 Modelos

Ha formas de apresentagéo para cada tipo de modelo de referéncia definido
na NBR 6023.

3.1.4.1 Monografia no todo

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario
etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertacdes, trabalhos de conclusdo de curso,
entre outros).

llustracdo 64 - Modelo de referéncia de manual — elementos essenciais

POLICIA MILITAR DO ESTADO DE SAO PAULO. Manual do comandante
de companhia. 2. ed. S&o Paulo: Policia Militar do Estado de S&o Paulo,
1976.



http://vmwitrprd01.cmdo.policiamilitar.sp.gov.br/organizacao/unida
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llustragéo 65 - Modelo de referéncia de manual — elementos essenciais

POLICIA MILITAR DO ESTADO DE SAO PAULO. Manual do comandante
de companhia. 2. ed. Sdo Paulo: Policia Militar do Estado de S&o Paulo,
1976. 20 p.

3.1.4.1.1 LIVRO E FOLHETO

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), edi¢do
(se houver), local, editora e data de publicagdo. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o

documento.

llustracdo 66 - Modelo de referéncia de livro - elementos essenciais
LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010.

llustracéo 67 - Modelo de referéncia de livro — elementos complementares
LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petrdpolis: Vozes, 2010.
165 p., 18 cm. (Cadernos de gestéo, v. 4). Bibliografia: p. 149-155. ISBN 978-
85-3263-62-01.

3.1.4.1.2 TRABALHO ACADEMICO

Os elementos essenciais sao: autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de
depésito, tipo do trabalho (tese, dissertacédo, trabalho de conclusao de curso e outros),
grau (especializagéo, doutorado, entre outros) e curso entre parénteses, vinculagéo
académica, local e data de apresentacdo ou defesa. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar
0 documento.

llustracdo 68 - Modelos de referéncia de trabalho académico — elementos essenciais
MARQUES, Renan Ferreira; HARBERKON, Hugo. A vizinhanca Solidaria
como articuladora do engrandecimento social. 2021. Monografia
(Bacharelado em Ciéncias Policiais de Seguranca e Ordem Publica) — Academia

de Policia Militar do Barro Branco, Policia Militar do Estado de Sdo Paulo, Séo
Paulo, 2021.

llustracéo 69 - Modelo de referéncia de trabalho académico — elementos complementares

MARQUES, Renan Ferreira; HARBERKON, Hugo. A vizinhanca Solidaria
como articuladora do engrandecimento social. 2021. 60 f. Monografia
(Bacharelado em Ciéncias Policiais de Seguranca e Ordem Publica) —
Academia de Policia Militar do Barro Branco, Policia Militar do Estado de S&o
Paulo, Séo Paulo, 2021.
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3.1.4.1.3 MONOGRAFIA NO TODO EM MEIO ELETRONICO

Inclui livros e/ou folhetos e trabalhos académicos em meio digital ou
eletronico (disquetes, CD-ROM, DVD, online e outros).

Para documentos em meio eletronico, as referéncias devem obedecer
aos padrdes indicados para os documentos monogréficos no todo acrescidas da
descricdo fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc e outros).

Observar subitem 3.1.3 do manual.

llustracdo 70 - Modelo de referéncia de monografia no todo em meio eletrénico

GODINHO, Thais. Vida organizada: como definir prioridades e transformar
seus sonhos em objetivo s. S&o Paulo: Gente, 2014. E-book.

KOOGAN, André; HOUAISS, Antbnio (ed.). Enciclopédia e dicionario
digital 98. S&o Paulo: Delta: Estadao, 1998. 5 CD-ROM.

Quando necessério, acrescentar elementos complementares a referéncia

para melhor identificar o documento, como o horéario, o numero DOI, entre outros.

llustracdo 71 - Modelo de referéncia de monografia no todo online

FERNANDES, Eduardo de Oliveira. Predicdo da demanda de ocorréncias de
emergéncia como ferramenta dindmica de prevencao da violéncia e da
criminalidade. 2014. Tese (Doutorado em Ciéncias Policiais de Seguranca e
Ordem Publica) — Centro de Altos Estudos de Seguranca, Policia Militar do Estado
de Séo Paulo, Sao Paulo, 2014. Disponivel em:

http://vmwitrprd01.cmdo.policiamilitar.sp.gov.
br/organizacao/unidades/MonografiasCAES/monografias/2014/csp/carlos_eduardo
_ de_oliveira.pdf. Acesso em: 3 fev. 2021.

3.1.4.1.4 PARTE DE MONOGRAFIA

Inclui secdo, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra,

com autor e/ou titulo proprios.
Os elementos essenciais sao: autor e titulo da parte, seguidos da expressao
“In:” ou “Separata de:”, e da referéncia completa da monografia no todo. No final
da referéncia, deve-se informar a descricdo fisica da parte. Quando necessério,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar

o0 documento.


http://vmwitrprd01.cmdo.policiamilitar.sp.gov/
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llustracd@o 72 - Modelo de referéncia de parte de monografia — elementos essenciais
OMINIQUINI, Débora Baboni; GARCIA, Gabriel Rossi. Emprego de granadas policiais
e 0 escalonamento do uso da forca em agdes de controle de multiddes na Policia
Miltiar do Estao de S&o Paulo. 2021. Monografia (Bacharelado em Ciéncias Policiais de
Seguranca e Ordem Publica) — Academia de Policia Militar do Barro Branco, Policia
Militar do Estado de S&o Paulo, Sdo Paulo, 2021. Acesso em: 3 jul. 2021. p 43-66.

llustrac@o 73 - Modelo de referéncia de parte de monografia — elementos complementares

FERNANDES, Eduardo de Oliveira. Parametros exploratorios. In:
FERNANDES, Eduardo de Oliveira. Predicdo da demanda de ocorréncias
de emergéncia como ferramenta dinamica de prevencéo da violéncia e
da criminalidade. 2014. 102 f. Tese (Doutorado em Ciéncias Policiais de
Seguranca e Ordem Publica) — Centro de Altos Estudos de Seguranca,
Policia Militar do Estado de S&o Paulo, Sao Paulo, 2014. Acesso em: 3 fev.
2021. p 43-66.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (org.). Histéria dos jovens 2: a época contemporanea. Sao
Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16. ISBN 85-7164-55 5-8.

3.1.4.1.4.1PARTE DE MONOGRAFIA EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para partes de
monografias acrescidas das informacfes relativas a descricdo fisica do meio
eletronico. Observar subitem 3.1.3 do manual.

llustracdo 74 - Modelo de referéncia de parte de monografia em meio eletrénico

FERNANDES, Eduardo de Oliveira. Parametros exploratérios. In:
FERNANDES, Eduardo de Oliveira. Predicdo da demanda de ocorréncias
de emergéncia como ferramenta dindmica de prevencao da violéncia e
da criminalidade. 2014. Tese (Doutorado em Ciéncias Policiais de
Segurancga e Ordem Publica) — Centro de Altos Estudos de Seguranca,
Policia Militar do Estado de Sdo Paulo, Sdo Paulo, 2014. p. 43-66.
Disponivel em:
http://vmwitrprd01.cmdo.policiamilitar.sp.gov.br/organizacao/unidades/Monog
rafiasCAES/monografias/2014/csp/eduardo_de_oliveira_fernandes.pdf.
Acesso em: 3 fev. 2021.

3.1.4.2 Correspondéncia

Inclui bilhete, carta, cartdo, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: remetente (autor), titulo ou denominacéo,
destinatario (se houver), precedido pela expressédo “Destinatario:”, local, data e

descricéo fisica (tipo).
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Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares para
melhor identificar o documento.

llustra¢do 75 - Modelo de referéncia de correspondéncia - elementos essenciais

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6
jun. 1979. 1 cartdo pessoal.

llustracdo 76 - Modelo de referéncia de correspondéncia - elementos complementares

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6
jun. 1979. 1 cartédo pessoal. Autografado.

3.1.4.2.1 CORRESPONDENCIA DISPONIVEL EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados em
correspondéncia, acrescidas das informagdes relativas ao meio eletronico (disquete,
CD-ROM, DVD, pen drive, online e outros). Observar subitem 3.1.3.

llustracdo 77 - Modelo de referéncia de correspondéncia em meio eletrénico
LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e
Tania Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:

http://www.claricelispector. com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4
set. 2010.

3.1.4.3 Publicacéo periddica

Inclui o todo ou partes de: colecdo, fasciculo ou numero de revista, jornal,
entre outros.

3.1.4.3.1 COLECAO DE PUBLICACAO PERIODICA

A referéncia de toda a colecdo de um titulo de periddico é utilizada em listas
de referéncias e catalogos de obras preparados por livreiros, bibliotecas ou editoras.

Os elementos essenciais sao: titulo, subtitulo (se houver), local de
publicacdo, editora, datas de inicio e de encerramento da publicagdo (se houver),
e ISSN (se houver).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares para
melhor identificar o documento.

llustracéo 78 - Modelo de referéncia de colegédo de publicacéo periddica — elementos essenciais

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN
0034- 723X.
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llustracéo 79 - Modelo de referéncia de colecéo de publicacéo peridédica — elementos complementares
REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN

0034- 723X. Trimestral. Absorveu Boletim Geogréafico, do IBGE. indice
acumulado, 1939- 1983.

3.1.4.3.2 COLECAO DE PUBLICACAO PERIODICA EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados em cole¢ao de
publicacdo periddica, acrescidas das informacfes relativas ao meio eletrénico

(disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, online e outros). Observar subitem 3.10.2.1.

llustracé@o 80 - Modelo de referéncia de cole¢céo de publicacédo periddica em meio eletrénico —
elementos essenciais

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. S&o Paulo: Sociedade Brasileira para o

Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 verséo

online. Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_

serial&pid=0102-8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 ago. 2013.

llustracéo 81 - Modelo de referéncia de colegédo de publicacéo periddica em meio
eletrbnico — elementos complementares
CADERNO BRASILEIRO DE ENSINO DE FiSICA. Florian6polis: Universidade
Federal de Santa Catarina, 2008- . ISSN 2175-7941. DOI 10.5007/2175-7941.

Disponivel em: https://periodicos.ufsc.br/index.php/fsica/index. Acesso em: 20
maio 2014.

3.1.4.3.3 PARTE DE COLECAO DE PUBLICACAO PERIODICA

Os elementos essenciais sao: titulo, subtitulo (se houver), local de

publicacéo, editora, datas de inicio e de encerramento da publicacédo (se houver),
periodo consultado e ISSN (se houver).

llustracéo 82 - Modelo de referéncia de cole¢ao de parte de publicagdo periédica — elementos
essenciais

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . 1982-
1992. ISSN 0034-723X.

3.1.4.4 Fasciculo, suplemento e outros

Inclui volume, fasciculo, suplemento, nimero especial e outros.

Os elementos essenciais séo: titulo, subtitulo (se houver), local de


http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_
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publicacdo, editora, numeragdo do ano e/ou volume, numeracdo do fasciculo,

informacgbes de periodos e datas de sua publicacao.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.

llustracéo 83 - Modelo de referéncia de fasciculos de publicagdo periodica — elementos essenciais
DINHEIRO: revista semanal de negdécios. Sdo Paulo: Trés, n. 148, 28 jun. 2000.

llustracdo 84 - Modelo de referéncia de fasciculos de publicagao periédica — elementos
complementares

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econémica. Rio de Janeiro: Ed.
FGV, v. 38, n. 9, set. 1984. Edicdo especial.

3.1.4.5 Artigo, secdo e/ou matéria de publicacéo periodica

Inclui partes de publicacdo periddica, artigo, comunicacdo, editorial,
entrevista, recensao, reportagem, resenha e outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo
(se houver), titulo do perioédico, subtitulo (se houver), local de publicacéo,
numeracao do ano e/ou volume, nimero e/ou edicdo, tomo (se houver), paginas
inicial e final, e data ou periodo de publicacdo. Quando necessario, acrescentam-

se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

llustracdo 85 - Modelo de referéncia de artigo, se¢do e/ou matéria de publicacdo
periddica — elementos essenciais

DE LUCCA, Gabriella. Notas curtas. Getulio, Sao Paulo, ano 3, p. 9, jul./ago.
20009.

ROCKE, Hans; ROSS, Johanna C. Online catalogs for and by librar ians.
Technical Services Quarterly, Greeley, v. 2, n. 3/4, p. 1-9, Spring/Summer
1985.

TEICH, D. H. A solugéo veio dos emergentes. Exame, S&o Paulo, ano 43, n. 9,
ed. 943, p. 66-67, 20 maio 2009.

llustracdo 86 - Modelo de referéncia de artigo, se¢éo e/ou matéria de publicacéo
periédica — elementos completares

MENDONCA, Lenny; SUTTON, Robert. Como obter sucesso na era do codigo
aberto. Entrevistado: Mitchekk Baker. HSM Management, Sédo Paulo, ano 12, v.
5, n. 70, p. 102-106, set./out. 2008.
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3.1.4.5.1 ARTIGO, SECAO E/OU MATERIA DE PUBLICACAO PERIODICA EM
MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrfes indicados em artigo, secao
e/ou matéria de publicacdo periddica, acrescidas das informagfes relativas ao
meio eletrénico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, online e outros). Observar

subitem 3.1.3 do manual.

llustracdo 87 - Modelo de referéncia de artigo, secdo e/ou matéria de publicacdo em meio eletrénico

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing
estimated overall costs of various clinical stages. Dermatology Online
Journal, [s. ], v. 15, n. 11, p. 1, Nov. 2009. Disponivel em: http://
dermatology.cdlib.org/1511/originals/melanoma_costs/alexandrescu.html.
Acesso em: 3 nov. 2009.

RIBEIRO, P. S. G. Adog&o a brasileira: uma analise sociojuridica.
Dataveni@, S&o Paulo, ano 3, n. 18, ago. 1998. Disponivel em:
http://www.datavenia.inf.br/frame.artig.html. Acesso em: 10 set. 1998.

3.1.4.6 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicacédo, editorial, entrevista, recenséo, reportagem, resenha e
outros.

Os elementos essenciais séo: autor, titulo, subtitulo (se houver), titulo do
jornal, subtitulo do jornal (se houver), local de publicacdo, humeracdo do ano e/ou
volume, niumero (se houver), data de publicacdo, secédo, caderno ou parte do
jornal e a paginacao correspondente. Quando nao houver sec¢ao, caderno ou parte,
a paginacao do artigo ou matéria precede a data. Quando necessario, acrescentam-

se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

llustracdo 88 - Modelo de referéncia de artigo e/ou matéria de jornal
OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 %

em oito anos. O Estado de S. Paulo, Sdo Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago.
2010. Economia & Negécios, p. B1.

3.1.4.6.1 ARTIGO E/OU MATERIA DE JORNAL EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo, secao


http://www.datavenia.inf.br/frame.artig.html
http://www.datavenia.inf.br/frame.artig.html
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e/ou matéria de publicacdo periddica, acrescidas das informacdes relativas ao meio
eletrénico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, online e outros). Observar subitem

3.1.3 o manual.

llustracdo 89 - Modelo de referéncia de artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrdnico
PROFESSORES terdo exame para ingressar na carreira. Didrio do Vale, Volta
Redonda, v. 18, n. 5877, 27 maio 2010. Caderno Educacéo, p. 41. Disponivel
em:
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?plD=1&elD=49
5&| P=38&rP=39&IT=page. Acesso em: 29 set. 2010.

VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47, n.
16.414, p. 2, 12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=fip. Acesso em:
12 ago. 2010.

3.1.4.7 Evento

Inclui 0o conjunto dos documentos resultantes de evento (atas, anais,

proceedings, entre outros).

3.1.4.7.1 EVENTO NO TODO EM MONOGRAFIA

Os elementos essenciais sdo: nome do evento, numeragéo (se houver),
ano e local (cidade) de realizacéo, titulo do documento, seguidos dos dados de
local, editora e data da publicacdo. Quando necessério, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

llustracé@o 90 - Modelo de referéncia de evento no todo em monografia - elementos essenciais
INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING FOOD
PROCESSING, 2., 1984, Valencia. Proceedings [...]. Valencia: Instituto

de Agroquimica y Tecnologia de Alimentos, 1984.

llustracédo 91 - Modelo de referéncia de evento no todo em monografia - elementos
complementares

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO
INES, 14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de
Educacao de Surdos, 2009. 160 p. Tema: Multiplos Atores e Saberes na
Educacao de Surdos. Inclui bibliografa.



http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?pID=1&amp;eID=495&amp;l
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?pID=1&amp;eID=495&amp;l
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?pID=1&amp;eID=495&amp;l
http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx
http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx

3.1.4.7.2 EVENTO NO TODO EM PUBLICACAO PERIODICA

Os elementos essenciais sdo: nome do evento, humeragao (se houver),
ano e local (cidade) de realizacdo e titulo do documento, seguidos dos dados do
periédico. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

llustracd@o 92 - Modelo de referéncia de evento no todo em publicacéo periédica —
elementos essenciais

CONGRESSO DO CENTRO-OESTE DE CLINICOS VETERINARIOS DE
PEQUENOS ANIMAIS, 3.; FEIRA DO CENTRO-OESTE DO MERCADO
PET, 3., 2006, [Brasilia, DF]. [Trabalhos cientifcos e casos clinicos].

llustracdo 93 - Modelo de referéncia de evento no todo em publicagao periddica —
elementos complementares

CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 41.; ENCONTRO SOBRE
PLANTAS MEDICINAIS, AROMATICAS E CONDIMENTARES, 1., 2001, Brasilia,
DF. Apresentacéo, artigos, palestras, instrucdes.... Horticultura Brasileira.
Brasilia, DF: Sociedade de Olericultura do Brasil, v. 19, n. 2, jul. 2001.
Suplemento. Tema: Dos organicos aos transgénicos.

3.1.4.7.3 EVENTO NO TODO EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrfes indicados para evento no
todo, acrescidas das informacdes relativas ao meio eletrénico (disquete, CD-ROM,

DVD, pen drive, online e outros). Observar subitem 3.1.3 do manual.

llustracdo 94 - Modelo de referéncia de evento no todo em meio eletrénico — elementos essenciais

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos [...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:

http://www.propesg.ufpe.br/anais/anais.htm. Acesso em: 21 jan.
1997.

llustragcéo 95 - Modelo de referéncia de evento no todo em meio eletrénico — elementos
complementares

CONGRESSO BRASILEIRO DE SOJA, 5.; CONGRESSO DE SOJA DO
MERCOSUL, 2009, Goiania. Anais [...]. Brasilia, DF: Embrapa, 2009. 1 CD-
ROM. Siglas dos eventos: CBSOJA e MERCOSOJA. Tema: Soja: fator de
desenvolvimento do Cone Sul.

3.1.4.7.4 PARTE DE EVENTO

Inclui trabalhos publicados em eventos.


http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm
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Para trabalhos somente apresentados, recomenda-se como ordem de

elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver) e data de apresentacao.

3.1.4.7.4.1PARTE DE EVENTO EM MONOGRAFA

Os elementos essenciais sao: autor, titulo do trabalho, seguidos da
expressao “In:”, nome do evento, numeracao do evento (se houver), ano e local
(cidade) de realizacéao, titulo do documento, local, editora, data de publicacdo e
paginas inicial e final da parte referenciada. Quando necessério, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

llustracdo 96 - Modelo de referéncia de parte de evento em monografia — elementos
essenciais

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacéo do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9.,
1994, Séo

Paulo. Anais [...]. S&o Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

ZUBEN, A. V.; CASANOVA, C.; BALDINI, M. B. D.; RANGEL, O.; ANGERAMI, R.
N.; RODRIGUES, R. C. A.; PRESOTTO, D. Vigilancia epidemiolégica da
leishmaniose visceral americana (LVA) em cdes no municipio de Campinas, Séo
Paulo. In: REUNIAO DE PESQUISA APLICADA EM DOENCAS DE CHAGAS,
26.; REUNIAO DE PESQUISA APLICADA EM LEISHMANIOSES, 14., 2010,
Uberaba. Anais [...]. Uberaba: Universidade Federal do Triangulo Mineiro, 2010.
p. 135-175.

llustracd@o 97 - Modelo de referéncia de parte de evento em monografia — elementos complementares

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteracdes qualitativas da
matéria organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo
podzdlico vermelho-escuro em diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos [...].
Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

3.1.4.7.4.2PARTE DE EVENTO EM PUBLICACAO PERIODICA

Os elementos essenciais sao: autor, titulo do trabalho, titulo do
periodico, subtitulo (se houver), local de publicacdo, numeracdo do ano e/ou
volume, numero e/ou edicdo, tomo (se houver), paginas inicial e final, data ou
periodo de publicacdo, nota indicando o niumero e o nome do evento, e ano e
local. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.
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llustracdo 98 - Modelo de referéncia de parte de evento publicagdo periddica — elementos
essencilals
GONCALVES, R. P. M. et al. Aspectos hematolbgicos de cées parasitados
por Babesia canis na cidade de Niterdi, RJ entre os anos de 1994 a 2005:
parte 1: eritrograma. Ciéncia Animal Brasileira, Goiania, p. 271-273, nov.
2006. Supl. 1. Trabalho apresentado no 30 Congresso do Centro-Oeste de
Clinicos Veterinarios de Pequenos Animais, 2006, [Brasilia, DF].

3.1.4.7.4.3PARTE DE EVENTO EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrBes indicados para parte de
evento, acrescidas das informacfes relativas ao meio eletrénico (disquete, CD-

ROM, DVD, pen drive, online e outros).

llustracéo 99 - Modelo de referéncia de parte de evento em meio eletrbnico — elementos essenciais
GUNCHO, M. R. A educacdao a distancia e a biblioteca universitaria. In:
SEMINARIO DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza.

Anais [...]. Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1 CD-ROM.

PALETTA, F. A. C. et al. Biblioteca Digital de Teses e Dissertacfes da
Biblioteca do Conjunto das Quimicas/USP: digitalizacdo retrospectiva: estudo
de caso. In: SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS,
16.; SEMINARIO INTERNACIONAL DE BIBLIOTECAS DIGITAIS, 2., 2010, Rio
de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: UFRJ; Séo Paulo: CRUESP, 2010. 1 pen
drive.

llustracdo 100 - Modelo de referéncia de parte de evento em meio eletrdnico —
elementos complementares

GONCALVES, Carmen Diego. Estilo de pensamento na producao de
conhecimento cientifico. In: CONGRESSO PORTUGUES DE SOCIOLOGIA,
4., 2000, Coimbra. Actas do [...]. Lisboa: Associacdo Portuguesa de
Sociologia, 2000. Tema: Sociedade portuguesa: passados recentes, futuros
proximos. Eixo tematico: Reorganizacdo dos saberes, ciéncia e educacéo, p.
1-18. Disponivel em: http://aps.pt/wp-content/
uploads/2017/08/DPR462de12f4bb03_1.pdf. Acesso em: 3 maio 2010.

3.1.4.8 Patente

Inclui documento formal por meio do qual se conferem e se reconhecem
direitos de propriedade e uso exclusivo para uma criagao descrita amplamente.
Os elementos essenciais sdo: inventor (autor), titulo, nomes do depositante

elou titular e do procurador (se houver), numero da patente, data de depdsito e


http://aps.pt/wp-content/
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data de concessdo da patente (se houver). Quando necessario, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

llustragdo 101 - Modelo de referéncia de patente — elementos essenciais

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo gasosa modificados com
catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese de peréxido
de hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante: Universidade Estadual de
Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim Lourengco Gomes. BR n. PI0600460-
1A. Depdsito: 27 jan. 2006. Concessao: 25 mar. 2008.

llustracdo 102 - Modelo de referéncia de patente — elementos complementares

OLIVEIRA, Luiz Claudio Marangoni de; FERREIRA, Luiz Otavio Saraiva.
Scanner ressonante planar com atuacdo indutiva fortemente acoplada.
Titular: Universidade Estadual de Campinas. BR n. P10801780-8A2. Depdsito:
12 fev. 2008. Concessao: 29 set. 2009. Int. Ci. GO2B 26/10 (2009.01), GO2F 1/29

(2009.01).

3.1.4.8.1 PATENTE EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para patente,
acrescidas das informacdes relativas ao meio eletronico (disquete, CD-ROM,
DVD, pen drive, online e outros). Observar subitem 3.1.3 do manual.

llustracdo 103 - Modelo de referéncia de patente em meio eletrénico

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fatima Brito. Process to obtain an
Intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid nanocomposite
material. Depositante: Universidade Estadual de Campinas; Rhodia Ster S/A.
W02005/030850 Al, Deposito: 1 Oct. 2003, Concesséo: 7 Apr. 2005. Disponivel
em: http://www.iprvillage.Info/portal/serviet/DIIDirect?CC=WO&PN=
2005030850&DT=A1&SrcAuth=Wila&Token=UtWHB3Mmc98t05i1AVPmaGE5d
YhsOONIt38dpA3EfnOosue2.GSz63ySsliukTB8VQWW32IISV87n4_naNBY8IhY
Y30RwlUeDo_8Yo8UVDO. Acesso em: 27 ago. 2010.

3.1.4.9 Documento juridico

Inclui legislagéo, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.

3.1.4.9.1 LEGISLACAO

Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a
Lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e
Medida Provisoria, entre outros.

Sao elementos essenciais: jurisdicdo, ou cabecalho da entidade, em


http://www.iprvillage.info/portal/servlet/DIIDirect?CC=WO&amp;PN
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letras mailsculas; epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da
publicagéao.

Quando necesséario, acrescentam-se a referéncia 0s elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: retificagoes,
alteracOes, revogacgOes, projetos de origem, autoria do projeto, dados referentes
ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolida¢do ou atualizacao.

Em epigrafes e ementas demasiadamente longas, pode-se suprimir parte
do texto, desde que ndo seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada
por reticéncias, entre colchetes.

llustracdo 104 - Modelo de referéncia de legislagdo — elementos essenciais

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicdo (1989)]. Constituicdo do Estado do Rio
Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembleia Legislativa do Estado do
Rio Grande do Sul, 1995.

llustracdo 105 — Modelo de referéncia de legislacdo — elementos complementares
BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Organizado por Claudio Brandao de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002.
320 p.

3.1.4.9.1.1LEGISLACAO EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para legislagéo,
acrescidas das informagoes relativas ao meio eletronico (disquete, CD-ROM, DVD,

pen drive, online e outros). Observar o subitem 3.1.3 do manual.

llustracdo 106 — Modelo de referéncia de legislacdo em meio eletrénico

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de 1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel
em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm.
Acesso em: 1 jan. 2017.

BRASIL. Decreto-lei n°® 200, de 25 de fevereiro de 1967. Dispbe sobre a
organizacao da Administracéo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma
Administrativa, e da outras providéncias. In: VADE mecum. Porto Alegre:
Verbo Juridico, 2007. 1 CD- ROM, p. 1-90.

SAO PAULO. Lei n°1.305, de 20 de setembro de 2017. Altera dispositivos do
Decreto-lei n° 260, de 29 de maio de 1970, que dispde sobre a inatividade dos
componentes da Policia Militar do Estado de Sao Paulo, e da providéncias
correlatas. S&o Paulo: Governo do Estado de S&o Paulo, 2017. Disponivel em:
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei.complementar/2017/lei.comple
ment ar-1305-20.09.2017.html. Acesso em: 4 maio 2020.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constitui%C3%A7ao.htm
http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei.complementar/2017/lei.complement
http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei.complementar/2017/lei.complement
http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei.complementar/2017/lei.complement
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3.1.4.9.2 JURISPRUDENCIA

Inclui acérdéo, decisdo interlocutdria, despacho, sentenga, sumula, entre
outros.

Os elementos essenciais sao: jurisdicdo (em letras mailsculas); nome da
corte ou tribunal; turma e/ou regido (entre parénteses, se houver); tipo de
documento (agravo, despacho, entre outros); numero do processo (se houver);
ementa (se houver); vara, oficio, cartério, camara ou outra unidade do tribunal;
nome do relator (precedido da palavra Relator, se houver); data de julgamento (se
houver); dados da publicagéo.

Ao final da referéncia, como notas, podem ser acrescentados elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: decisdo por
unanimidade, voto vencedor, voto vencido.

Em ementas e epigrafes demasiadamente longas, pode-se suprimir parte
do texto, desde que nado seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada

por reticéncias, entre colchetes.

llustragdo 107 — Modelo de referéncia de jurisprudéncia — elementos essenciais

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro
obrigatério contra furto e roubo de automdéveis. Shopping centers, lojas de
departamento, supermercados e empresas com estacionamento para mais de
cinglenta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de
Sado Paulo S/A — BANESPA. Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min.
Ellen Gracie, 29 de novembro de 2005. Lex: jurisprudéncia do Supremo
Tribunal Federal, Sdo Paulo, v. 28, n. 327, p. 226-230, 2006.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de
segurancga contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de
economia mista ou empresa publica. Diario da Justica: secdo 1, Brasilia, DF,
ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev. 2007.

3.1.4.9.2.1JURISPRUDENCIA EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para jurisprudéncia,
acrescidas das informacdes relativas ao meio eletrénico (disquete, CD-ROM, DVD,
pen drive, online e outros). Observar o subitem 3.1.3 do manual.

Se a fonte consultada néo for a fonte oficial, destaca-se o tipo do ato.
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llustracdo 108 — Modelo de referéncia de jurisprudéncia em meio eletrénico
BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 333. Cabe mandado de
seguranca contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de
economia mista ou empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica,
[2007].
Disponivel em: http://www.st].jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t
=&I|=10&i=340#TIT333TEMAO. Acesso em: 19 ago. 2011.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinéario 628137 RG/RJ —
Rio de Janeiro. Repercusséo geral no Recurso Extraordinario. Administrativo.
Incidéncia dos juros progressivos sobre conta vinculada de Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo — FGTS. Aplicacao dos efeitos da auséncia de
repercussao geral tendo em vista tratar-se de divergéncia solucionavel pela
aplicacao da legislacéo federal. Inexisténcia de repercussao geral. Relatora:

Min. Ellen Gracie, 21 de outubro de 2010. Disponivel em:
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=fgts&base=b
as eRepercussao. Acesso

em: 20 ago. 2011.

3.1.4.9.3 ATOS ADMINISTRATIVOS NORMATIVOS

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacao,
despacho, edital, estatuto, instru¢cdo normativa, oficio, ordem de servico, parecer,
parcer normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolucéo,
entre outros. Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo ou cabecalho da entidade
(em letras maiusculas); epigrafe: tipo, nUmero e data de assinatura do documento;
ementa; dados da publicagéo.

Quando necessario, acrescentam-se ao final da referéncia, como notas,

elementos complementares para melhor identificar o documento, como: Retificagbes
e ratificacOes; Alteracdes; Revogacoes; dadossobre controle de constitucionalidade,

vigéncia, eficacia, consolidacao e atualizacao.


http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&amp;b=TEMA&amp;p=true&amp;t
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=fgts&amp;base=bas
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=fgts&amp;base=bas
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llustracdo 109 — Modelo de referéncia de atos administrativos

POLICIA MILITAR DO ESTADO DE SAO PAULO. 32 Secéo do Estado-Maior.
Diretriz n® PM3-003/02/20. Séao Paulo: 32 Secao de Estado Maior, 12 mar.
2020. Assunto: Programa de Forca Tatica.

POLICIA MILITAR DO ESTADO DE SAO PAULO. Diretoria de Ensino e
Cultura. Sumula de ICC N° 209. Sao Paulo: Diretoria de Ensino e Cultura, 1
nov. 2017. Assunto: A Policia Militar nas Audiéncias de Custddia.

POLICIA MILITAR DO ESTADO DE SAO PAULO. GESPOL: Sistema de Gest&o
da Policia Militar do Estado de Sao Paulo. 2. ed. Sdo Paulo: Imprensa
Oficial, 2010.

POLICIA MILITAR DO ESTADO DE SAO PAULO. |-24-PM, de 22 de agosto de
2014. Instrucdes do sistema de avaliacdo de desempenho dos integrantes da
Policia Militar (I-24-PM). Boletim Geral da Policia Militar: parte 1: Legislacédo
e organizacdo, Sao Paulo, n. 158, p. 2, 22 ago. 2014.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 41.974, de 17 de julho de 1997. Inclui no
Programa Permanente de Avaliacdo de Desempenho, instituido pelo Decreto
n.° 40.999, de 8 de julho de 1996, o servidor publico militar do Estado e revoga
os dispositivos que especifica. Diario Oficial do Estado de Sao Paulo. secao
I: Poder Executivo, Sdo Paulo, ano 107, n. 135, p. 3, de 18 jul. 1997.

3.1.4.9.3.1ATOS ADMINISTRATIVOS NORMATIVOS EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrfes indicados para atos
administrativos, acrescidas das informacdes relativas ao meio eletrbnico
(disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, online e outros). Observar o subitem 3.1.3 do

manual.

llustracé@o 110 - Modelo de referéncia de atos administrativos em meio eletrénico

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econdmico.
Parecer técnico no 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13
set. 2006. Disponivel em: http://www.cade.gov.br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/
ParecerSeae-AC-2006-08012.008423-International_Buslnes_Machine. PDF.
Acesso em: 4 out. 2010.

POLICIA MILITAR DO ESTADO DE SAO PAULO. Plano de Comando
2020/2023, de 21 de fevereiro de 2020. Sao Paulo: 62 Secdo do Estado-Maior,
2020. Disponivel em:
http://www7.intranet.policiamilitar.sp.gov.br/unidades/6empm/planoComando/doc
umentos/NOVOS/Plan0%20de%20Comando%20v1%2021FEV20.pdf. Acesso em:
3 mar. 2020.



http://www.cade.gov.br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/
http://www7.intranet.policiamilitar.sp.gov.br/unidades/6empm/planoComando/doc
http://www7.intranet.policiamilitar.sp.gov.br/unidades/6empm/planoComando/doc
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3.1.4.10 Documentos civis e de cartério

Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo; nome do cartorio ou 6érgédo expedidor;
tipo de documento com identificacdo em destaque; data de registro, precedida pela
expressao “Registro em:”. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

llustracéo 111 - Modelo de referéncia de documentos civis e de cartdrio — elementos essenciais

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 10 Subdistrito

de Séo Carlos. Certiddo de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago.
1979.

llustracdo 112 - Modelo de referéncia de documentos civis e de cartério — elementos
complementares

SAO CARLOS (SP). Cartorio de Registro Civil das Pessoas Naturais do 10 Subdistrito

de S&o Carlos. Certiddo de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago.

1979. Certidao registrada as fs. 178 do livro n. 243 de assentamento de nascimento
n. 54709. Data de nascimento: 7 ago. 1979.

3.1.4.11 Documento audiovisual

Inclui imagens em movimento e registros sonoros nos suportes: disco de

vinil, DVD, blu-ray, CD, fita magnética, video, filme em pelicula, entre outros.

3.1.4.11.1 FILME, VIDEOS, ENTRE OUTROS

Os elementos essenciais sao: titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa
produtora ou distribuidora, data e especificacdo do suporte em unidades
fisicas. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Os elementos diretor, produtor, local e empresa produtora ou

distribuidora devem ser transcritos se constarem no documento.

llustracéo 113 - Modelo de referéncia de filme, videos — elementos essenciais

OS PERIGOS do uso de téxicos. Producédo de Jorge Ramos de Andrade. Sao
Paulo:
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llustragdo 114 - Modelo de referéncia de filme, videos — elementos complementares

CENTRAL do Brasil. Direcdo: Walter Salles Junior. Producdo: Martire de
Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro, Marilia
Pera, Vinicius de Oliveira, S6nia Lira, Othon Bastos, Matheus Nachtergaele et
al. Roteiro: Marcos Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salles Junior.
[S. I.]: Le Studio Canal; Riofilme; MACT Productions, 1998. 5 rolos de filme (106
min), son., color., 35 mm.

O DESCOBRIMENTO do Brasil. Fotografia de Carmem Souza. Gravacao de
Marcos Lourengo. Séo Paulo: CERAVI, 1985. 31 diapositivos, color. + 1 fita
cassete (15 min), mono.

3.1.4.11.1.1 FILME, VIDEOS, ENTRE OUTROS EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para filmes,
videos, acrescidas das informaces relativas ao meio eletrénico (disquete, CD-

ROM, DVD, pen drive, online e outros). Observar subitem 3.1.3 do manual.

llustragdo 115 - Modelo de referéncia de filme, videos em meio eletrdnico — elementos essenciais
BREAKING bad: the complete second season. Creator and executive produced
by Vince Gilligan. Executive Producer: Mark Johnson. Washington, DC: Sony
Pictures, 2009. 3 discos blu-ray (615 min).

JOHN Mayall & The Bluesbreakers and friends: Eric Clapton, Chris Barber,
Mick Taylor: 70th birthday concert. [London]: Eagle Rock Entertainment, 2003. 1
disco blu- ray (ca. 159 min).

llustracéo 116 - Modelo de referéncia de filme, videos em meio eletrdnico — elementos
complementares

BLADE Runner. Direcdo: Ridley Scott. Producdo: Michael Deeley. Intérpretes:
Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James Olmos e outros. Roteiro:
Hampton Fancher e David Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles: Warner Brothers,
c1991. 1 DVD (117 min), widescreen, color. Baseado na novela “Do androids
dream of electric sheep?”, de Philip K. Dick.

BOOK. [S. I.: s. n.], 2010. 1 video (3 min). Publicado pelo canal Leerestademoda.
Disponivel em: http://www.youtube.com/watch?v=iwPj0qgvfls. Acesso em: 25 ago.
2011.



http://www.youtube.com/watch?v=iwPj0qgvfIs
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3.1.4.11.2 DOCUMENTO SONORO NO TODO

Os elementos essenciais sao: titulo, responsavel pela autoria,
compositor, intérprete, ledor, entre outros, local, gravadora, data e especificacao
do suporte. Para audiolivros, a indicacdo do autor do livro (se houver) deve
preceder o titulo. Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

llustracdo 117 - Modelo de referéncia de documento sonoro no todo — elementos essenciais
BIBLIA em audio: novo testamento. Intérprete: Cid Moreira. Brasilia, DF:
Sociedade Biblica do Brasil, 2010. 1 disco blue-ray.

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho. Rio de Janeiro: Biscoito Fino,
2005. 1 CD (37 min).

llustra¢do 118 - Modelo de referéncia de documento sonoro no todo — elementos complementares
BAUM, L. F. The wonderful land of Oz. Ledor: Roy Trumbull. [S. I.]: Project
Gutenberg, 2005. 1 audiolivro (CD-ROM), extensdo MP3 (4 MB).

GOMES, Laurentino. 1822. Na voz de Pedro Bial. [S. |.]: Plugme, 2011. 1
audiolivro (CD-ROM).

RIO: trilha sonora original do filme. [S. I.]: Universal Music, 2011. 1 CD (40 min).
Varios intérpretes.

3.1.4.11.2.1 PARTE DE DOCUMENTO SONORO

Os elementos essenciais sao: titulo, intérprete, compositor da parte (ou faixa
de gravacdo), seguidos da expressao In: e da referéncia do documento sonoro
no todo. No final da referéncia, deve-se informar a faixa ou outra forma de
individualizar a parte referenciada.

Para audiolivros, a indicagéo do autor do livro (se houver) deve preceder o
titulo da parte. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.

llustragdo 119 - Modelo de referéncia de parte de documento sonoro — elementos essenciais
JURA secreta. Intérprete: Simone. Compositores: S. Costa e A. Silva. In:
FACE a face. Intérprete: Simone. [S. |.]: Emi-Odeon Brasil, 1977. 1 CD, faixa 7.
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llustragdo 120 - Modelo de referéncia de parte de documento sonoro — elementos complementares
TOQUE macio. Intérprete: Alcione. Compositor: A. Gino. In: OURO e
cobre. Intérprete: Alcione. Sdo Paulo: RCA Victor, 1988. 1 disco vinil, lado A, faixa
1 (4 min).

3.1.4.11.2.2 DOCUMENTO SONORO EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para documento
sonoro, acrescidas das informacdes relativas ao meio eletrénico (disquete, CD-

ROM, DVD, pen drive, online e outros). Observar subitem 3.1.3 do manual.

llustracéo 121 - Modelo de referéncia de documento sonoro em meio eletrénico — elementos
essencilals
PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locucdo de]: Christian Gutner. [S.
I.]:  Escriba  Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/ podcast-Ixx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso em: 4
out. 2010.

llustragédo 122 - Modelo de referéncia de documento sonoro em meio eletrénico —
elementos complementares
ANTICAST 66: as historias e teorias das cores. Entrevistadores: lvan Mizanzuk,
Rafael Ancara e Marcos Beccari. Entrevistada: Luciana Martha Silveira. [S. L]:
Brainstorm9, 31 jan. 2013. Podcast. Disponivel em:
https://soundcloud.com/anti castdesign/anticast-66-as-hist-rias-e/s-Olmz9. Acesso
em: 22 ago. 2014.

3.1.4.12 Partitura

Inclui partituras impressas e em meio eletronico.

3.1.4.12.1 PARTITURA IMPRESSA

Os elementos essenciais sdo: compositor, titulo, instrumento a que se
destina, desde que nédo faca parte do titulo, local, editor, data e descricédo fisica.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.


http://www.escribacafe.com/
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llustragdo 123 - Modelo de referéncia de partitura impressa — elementos essenciais
BRAHMS, Johannes. Sonate fur Klavier und Violoncello: e-mol opus
38.

XENAKIS, lannis. Ais. Pour baryton amplifé, percussion solo et grand orchestre.
Paris:

3.1.4.12.2 PARTITURA EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para partitura,
acrescidas das informagOes relativas ao meio eletronico (disquete, CD-ROM,

DVD, pen drive, online e outros). Observar subitem 3.1.3 do manual.

llustracdo 124 - Modelo de referéncia de partitura em meio eletrdnico — elementos essenciais
BEETHOVEN, Ludwig van. Neunte symphonie: op. 125. Orquestra. Leipzig:
Breitkopf & Hartel, 1863. 1 partitura. Disponivel em:
http://imslp.org/wiki/File:TN- Beethoven_Breitkopf Serie_1 Band 3 B_9.jpg.
Acesso em: 20 jun. 2012.

llustracédo 125 - Modelo de referéncia de partitura em meio eletrdnico — elementos complementares
GONZAGA, Chiquinha. Gaucho: o corta-jaca de ca e la. Piano. 1997. 1
partitura.  Acervo digital Chiquinha  Gonzaga. Disponivel em:
http://www.chiguinhagonzaga.com/acervo/partituras/gaucho_ca-e-

la_piano.pdf. Acesso em: 20 jun. 2012.

3.1.4.13 Documento iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografa, desenho técnico, diapositivo,
diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz, entre outros.

Os elementos essenciais séo: autor, titulo, data e especificacdo do suporte.
Em obras de arte, quando néo existir o titulo, deve-se indicar a expressao. Sem titulo,
entre colchetes. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares

a referéncia para melhor identificar o documento.



llustragdo 126 - Modelo de referéncia de documento iconogréafico — elementos essenciais

KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografa.

O QUE acreditar em relacdo a maconha. Sé&o Paulo: CERAVI, 1985.
22 transparéncias, color., 25 x 20 cm.

llustragdo 127 - Modelo de referéncia de documento iconogréfico — elementos complementares

Plantas diversas. 108 f. Originais em papel vegetal.

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo
sobre tela, 40 x 50 cm. Colecao particular.

cm. Colecdao patrticular.

LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni a Rua
da Paz, esquina da Avenida Brigadeiro Luiz Antonio: n. 1930-1933. 1997.

SAMU, R. Vitoria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura, serigraf., color., 46 x 63

3.1.4.13.1 DOCUMENTO ICONOGRAFICO EM MEIO ELETRONICO
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As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documento

iconogréfico, acrescidas das informacdes relativas ao meio eletrénico (disquete,

CD- ROM, DVD, pen drive, online e outros). Observar subitem 3.1.3 do manual.

llustracéo 128 - Modelo de referéncia de documento iconografico em meio eletrénico —
elementos essenciais

CENTRO DE CAPACITACAO DA JUVENTUDE. Chega de violéncia e
exterminio de jovens. [2009]. 1 cartaz, color. Disponivel em:

http://www.ccj.org.br/site/ documentos/Cartaz_Campanha.jpg. Acesso em: 25
ago. 2011.

HOUTE, Jef Van den. Black hole. 1 June 2010. 1 fotografa. Disponivel
em: http://photo.net/photodb/photo?photo_id=11724012. Acesso em: 26 maio
2011.

llustracéo 129 - Modelo de referéncia de documento iconogréfico em meio eletrdnico —
elementos complementares

FLORIANOPOLIS AUDIOVISUAL MERCOSUL, 2011, Floriandpolis.
FAM2011: 15 anos: festival + forum. Floriandpolis: Associagédo Cultural
Panavision, 2011. 1 cartaz, 656x 468 pixels, 72 dpi, 60,4 Kb,
RGB,formato jpeg. Disponivel em:
http://4.bp.blogspot.com/_YymekZ7g_7U/TUsAO0-Gvy6I/AAAAAAAABAC/e-
kciNgFGxU/s1600/fam2011_postal_inscricoes.jpg. Acesso em: 21 ago. 2011.



http://www.ccj.org.br/site/
http://www.ccj.org.br/site/
http://photo.net/photodb/photo?photo_id=11724012
http://www.belgaleria.com.br/
http://4.bp.blogspot.com/_YymekZ7g_7U/TUsA0-Gvy6I/AAAAAAAABAc/e-
http://4.bp.blogspot.com/_YymekZ7g_7U/TUsA0-Gvy6I/AAAAAAAABAc/e-

72

3.1.4.14 Documento cartografico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografa aérea, entre outros.

Os elementos essenciais sao: autor, titulo, subtitulo (se houver), local,
editora, data de publicacdo, descricdo fisica e escala (se houver). Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.

llustracdo 130 - Modelo de referéncia de documento cartografico — elementos essenciais
BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico
e regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 x 95 cm. Escala
1:600.000.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&0 Paulo). Projeto Lins
Tupa. Sao Paulo: IGC, 1986. 1 fotografia aérea. Escala 1:35.000. Fx 28, n. 15.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Sdo Paulo). Regifes
de governo do Estado de Séo Paulo. Sdo Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala
1:2.000.

llustracdo 131 - Modelo de referéncia de documento cartogréfico — elementos complementares
CESP; TERRAFOTO. Recobrimento aerofotogramétrico do litoral sul. Sdo
Paulo: CESP, 1981. 1 foto indice, p&b, papel fotogr., 89 x 69 cm. Escala
voo 1:35.000; Escala foto-indice 1:100.000. Folha SG 23-V-C-I. Articulacéo
Q28AA. Data do voo: 1980/81. Conteudo: faixa 21, fotos: 024-029; faixa 22A,
fotos: 008-013; faixa 23A, fotos: 007-011; faixa 24, fotos: 012-015; faixa 25, fotos;
010-011; faixa 26, fotos: 008-009; faixa 27, foto: 008.

INSTITUTO SOCIOAMBIENTAL (S&o Paulo). Billings: o maior reservatorio
de &gua de S&o Paulo, ameacado pelo crescimento urbano. Sao Paulo: ISA,
2000. 1 image m de satélite, color., 70 x 99 cm. Escala 1:56.000. Satélite
LANDSAT 7 fornecidas por Alado Ltda., cenas 219-76/77 de 30/04/2000,
composicao R4 G3 B2 transformadas para cores verdadeiras e reamostradas
para 15 m.

3.1.4.141 DOCUMENTO CARTOGRAFICO EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para partitura,
acrescidas das informacdes relativas ao meio eletrénico (disquete, CD-ROM, DVD,

pen drive, online e outros). Observar o subitem 3.10.2.1.
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llustragdo 132 - Modelo de referéncia de documento cartografico em meio eletrdnico —
elementos essenciais

CENTRE NATIONAL D’ETUDES SPATIALES (Franca). Rio Tiéte: Barragem:
Estrada dos Romeiros. [Toulouse]: CNES, [20177?]. 1 imagem de satélite, color,
3D. Airbus Digital Globe/Google. Lat. 23°17°14”S, 47°14’26"W. Disponivel em:
https://earth.google.com/web/ @ -23.2812732,-47.2408099,559.04119562a,
961.0404203d,35y,0h,45t,0r/data=Cm8abRJINCiUweDKOY2YONWJjN2VjZWI4Mj
M6MHg4Y2U4YzQ5ZjM5YmMVmYzl1GcM904UBSDfAIcmG2tvSnkfAKiIxSaw8gV
GlldMOgl C0gQmMFycmFnZWO0gLSBFc3RyYWRhIGRvcyBSb21laXJvexgBIAE.
Acesso em: 30 out. 2017.

PERCENTAGEM de imigrantes em S&o Paulo, 1920. Neo Interativa, Rio de
Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 mapa, color. 1 CD-ROM. jan. 2002.

llustra¢do 133 - Modelo de referéncia de documento cartografico em meio eletrénico —
elementos complementares

IBGE. Amparo: regido sudeste do Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1983. 1
carta topografica, color., 4465 x 3555 pixels, 5,50 MB, jpeg. Escala 1:50.000.
Projecdo UTM. Dat um horizontal: marégrafo Imbituba, SC, Datum vertical:
Corrego Alegre, MG. Folha SF 23-Y-A-VI-1, M| 2738-1. Disponivel em:
http://biblioteca.ibge.gov.br/index.php/ biblioteca-
catalogo?view=detalhes&id=6401. Acesso em: 25 nov. 2014.

INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS (Brasil). Adamantina, S&o Paulo. Séo
José dos Campos: INPE, 2014. 1 imagem de satélite, color. Satélite CBERS 2B,
instrumento CCD. Intervalo de tempo: de 29 maio 1973 a 26 nov. 2014. Lat.
- 21.741667, Long. -51.001667. Disponivel em: http://www.dgi.inpe.br/CDSR/.
Acesso em: 26 nov. 2014.

3.1.4.15 Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos (fésseis, esqueletos, objetos de
museu, animais empalhados e monumentos), entre outros.

Os elementos essenciais sdo: autor (criador, inventor, entre outros), titulo
(quando néao existir, deve-se atribuir uma denominacao, entre colchetes), local,
produtor ou fabricante, data e especificacdo do documento tridimensional.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia

para melhor identificar o documento.


http://biblioteca.ibge.gov.br/index.php/
http://www.dgi.inpe.br/CDSR/
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llustracdo 134 - Modelo de referéncia de documento tridimensional — elementos essenciais

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel,
borracha colorida e cordel.

llustracéo 135 - Modelo de referéncia de documento tridimensional — elementos complementares
DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel,
borracha colorida e cordel. Original destruido. Copia por Richard Hamilton,
feita por ocasido da retrospectiva de Duchamp na Tate Gallery (Londres) em
1966. Colecédo de Arturo Schwarz. Titulo original: Sculpture for travelling.

3.1.4.16 Documento de acesso exclusivo em meio eletrbnico

Inclui bases de dados, listas de discussdo, programas de computador,
redes sociais, mensagens eletrénicas, entre outros.

Para correspondéncias via e-mail, as referéncias devem obedecer aos
padrdes indicados, acrescidas das informacdes relativas ao meio eletronico
(disquete, CD- ROM, DVD, pen drive, online e outros).

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da informacédo ou servico ou
produto, versdo ou edicado (se houver), local, data e descricao fisica do meio
eletrdnico. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

llustracédo 136 - Modelo de referéncia de documento de acesso exclusivo em meio eletrénico —
elementos essenciais

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1
jogo eletronico.

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes.
[S. 1], 12 jan. 2002. 1 mensagem eletrdnica.

APPLE. OS X El Capitan. Verséao 10.11.6. [Cupertino]: Apple, c2017.

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompat ibilidade. In:
CARVALHO, Mério Augusto Queiroz et al. Blog investigacdao filosofica. Rio
de Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http://investigacao-
filosofica.blogspot.com/ search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.

OLIVEIRA, José P. M. Repositorio digital da UFRGS é destaque em
ranking internacional. Maceio, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel
em: http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.



http://investigacao-filosofica.blogspot.com/
http://investigacao-filosofica.blogspot.com/
http://twitter.com/%23!/biblioufal
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llustracéo 137 - Modelo de referéncia de documento de acesso exclusivo em meio eletrdnico
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc: normas
para apresentacdo de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 12 pol. Word for
Windows 7.0.

BIONLINE discussion list. [S. I.], 1998. List maintained by the Bases de Dados
Tropical, BDT in Brasil. Disponivel em: lisserv@bdt.org.br. Acesso em: 25 nov.
1998.

LAPAROTOMIA. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco,
CA: Wikimed ia Foundation, 2010]. Disponivel em:
http://en.wikipedia.org/wiki/ Laparotomia. Acesso em: 18 mar. 2010.

3.1.5 Transcricdo dos Elementos

Os padrdes indicados para a transcricdo dos elementos aplicam-se a todos

os tipos de documentos apresentados no subitem 3.1.4.

3.1.5.1 Autoria

Seguem exemplos de referéncia de acordo com o tipo de autoria.

3.1.5.1.1 PESSOA FISICA

O autor deve ser indicado pelo ultimo sobrenome, em letras mailsculas,
seguido do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou ndo, conforme consta no
documento.

Os autores devem ser separados por ponto e virgula, seguidos de um espaco.
Convém que se padronizem 0s prenomes e sobrenomes para 0 mesmo autor,

guando aparecerem de formas diferentes em documentos distintos.

llustracdo 138 — Modelo de indicacdo de autor pessoa fisica em referéncias
ALVES, Roque de Brito. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: forense, 1995.

Para indicacdo da forma correta de entrada de nomes, pessoais e/ou
de entidades, deve ser utilizado o Codigo de Catalogacéo Anglo-Americano
vigente.

Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados.


mailto:lisserv@bdt.org.br
http://en.wikipedia.org/wiki/
http://en.wikipedia.org/wiki/

llustragdo 139 — Modelo de indicag&o de autor pessoal em referéncias
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PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matematica,
segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. Sdo Paulo: Scipione, 1995.
136 p.

SOUZA, J. C.; PEREIRA, A. M. Metodologia de trabalho. 3. ed. S&o Paulo:
Estrela, 2011.

Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos.

Permite-se que se indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

llustracéo 140 — Modelo de indicacdo de mais de 3 autores em referéncias bibliografica

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, D arryl.
Reabilitacado e fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sao Paulo:
Roca, 2008.

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social
para o Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994,

Autores com nomes hispanicos, nomes compostos, sobrenome com

prefixos e grau de parentesco devem ser indicados de acordo com o0 seguinte:

a) sobrenomes hispanicos:

llustracdo 141 — Modelo de referéncias de indicagcéo de autoria de sobrenome hispéanico

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. O amor nos tempos do célera. 33. ed.
Rio de Janeiro: Record, 2008.

SAHELICES GONZALEZ, Paulino. Amay haz lo que quieras. Madrid:
Rev. Agustiniana, 2000. 537 p.

b) grau de parentesco:

llustracé@o 142 — Modelo de referéncias de indicagdo de autoria de grau de parentesco

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balangos: um
enfoque econdmico-financeiro. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

GRISARD FILHO, Waldyr. Guarda compartilhada: um novo modelo de
responsabilidade parental. 5. ed. rev. atual. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais,
c2011. 288 p.

c) sobrenomes compostos

llustracdo 143 — Modelo de referéncias de indicacéo de autoria com sobrenomes compostos

ESPIRITO SANTO, Miguel Frederico de. O Rio Grande de S&o Pedro entre a
fé e arazdo: introducdo a historia do Rio Grande do Sul. Porto Alegre: Martins
Livreiro, 1999. 144 p.

SAINT-ARNAUD, Yves. A pessoa humana: introducéo ao estudo da pessoa e
das relacdes interpessoais. Sdo Paulo: Loyola, 1984. 154 p.
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d) sobrenomes com prefixos:

llustracdo 144 — Modelo de referéncias de indicagdo de autoria de sobrenomes com prefixos

D’AMBROSIO, Ubiratan. Etnomatemaética: elo entre as tradicdes e a
modernidade. Belo Horizonte: Auténtica, 2001. 110 p.

LA TORRE, Massimo. Two essays on liberalism and utopia. Florence:
European University Institute, 1998. 45 p.

O’CONNOR, Colin. Roman bridges. Cambridge: Cambridge University Press,
1998. 235 p.

Quando houver indicacao explicita de responsabilidade pelo conjunto
da obra, em coletaneas de varios autores, a entrada deve ser feita pelo
nome do responsavel, seguido da abreviacéo, em letras minusculas e no singular,
do tipo de participagdo (organizador, compilador, editor, coordenador, entre
outros), entre parénteses. Havendo mais de um responsavel, o tipo de
participacdo deve constar, no singular, apés o ultimo nome.

llustracé@o 145 — Modelo de referéncias indicacdo de autoria por indicagéo de
responsabilidade pelo conjunto da obra

FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.). O fonoaudidlogo e a escola. Séo
Paulo: Summus, 1991.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.). Dietas em pediatria clinica. 4.
ed. Sdo Paulo: Sarvier, 1993.

Para obra publicada sob pseuddnimo, deve ser adotado na referéncia.

llustracdo 146 — Modelo de referéncias de indicacdo de obra publicada sob pseud6nimo
DINIS, Julio. As pupilas do senhor reitor. 15. ed. Sado Paulo: Atica, 1994.
263 p. (Série bom livro).

Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, orientador,
ilustrador, entre outros) podem ser acrescentados apds o titulo, conforme
aparecem no documento. Quando houver quatro ou mais responsaveis, aplica-

se o0 recomendado em quatro ou mais autores.
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llustracdo 147 — Modelo de referéncias de outros tipos de responsabilidade
ACCORSSI, Aline. Materializagbes do pensamento social sobre a pobreza.
Orientador: Helena Beatriz Kochenborger Scarparo. 2011. 184 f. Tese
(Doutorado em Psicologia) — Faculdade de Psicologia, PUCRS, Porto Alegre,
2011. VersOes impressa e eletronica.

ALBERGARIA, Lino de. Cinco anos sem chover: histéria de Lino de
Albergaria. llustragdes de Paulo Lyra. 12. ed. Sao Paulo: FTD, 1994. 63 p.

CHEVALIER, Jean; GHEERBRANT, Alain. Dicionario de simbolos.

Traducdo Vera da Costa e Silva et al. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: José
Olympio Editora, 1990.

Para obras psicografadas, o primeiro elemento deve ser o nome do
espirito.

llustrac@o 148 — Modelo de referéncias de obras psicografadas
EMMANUEL (Espirito). Alma e coracgéo. Psicografado por Francisco Candido
Xavier. Sdo Paulo: Pensamento, 1976.

Para obras adaptadas devem ter o responsavel pela adaptacéo
como o primeiro elemento.

llustracdo 149 — Modelo de referéncias de obras adaptadas

MOURO, Marco. A noite das camas trocadas. [Adaptado da obra de]
Giovanni Boccaccio. Sdo Paulo: Luzeiro, 1979.

Para entrevistas, o primeiro elemento deve ser o entrevistado.

llustracdo 150 — Modelo de referéncias para entrevistas
HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao.
[Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, S&o Paulo, n. 79,
mar./abr. 2010. Disponivel em: http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-
hamel-e-gestao-na- era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

3.1.5.1.2 PESSOA JURIDICA

As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgaos
governamentais, empresas, associacoes, entre outros) tém entrada pela forma
conhecida ou como se destaca no documento, por extenso ou abreviada.

Recomenda-se a padronizacdo dos nomes para 0O mesmo autor,
guando aparecem de formas diferentes em documentos distintos.


http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-
http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-
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llustracéo 151 — Modelo de referéncias de autor pessoa juridica

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724:
informacéo e documentacéo: trabalhos académicos: apresentacéo. Rio de
Janeiro: ABNT, 2011.

PETROBRAS. Biocombustiveis: 50 perguntas e respostas sobre este
novo mercado. Rio de Janeiro: PETROBRAS, 2007.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catalogo de teses da Universidade de
Sao Paulo, 1992. S&o Paulo:
USP, 1993. 467 p.

Quando houver mais de um autor verificar especificacdes para até trés
e a partir de quatro autores.

llustracéo 152 — Modelo de referéncias de até trés autores

AGENCIA NACIONAL DE AGUA (Brasil); COMPANHIA AMBIENTAL DO
ESTADO

DE SAO PAULO. Guia nacional de coleta de preservacio de amostras:
agua, sedimento, comunidades aquaticas e efluentes liquidos. Brasilia, DF:
ANA; Sdo Paulo: CETESB, 2011. 327 p. Disponivel em:
http://www.cetesb.sp.gpv.br/ userfiles/file/laboratorios/publicacoes/guia-
nacional-coleta-2012.pdf. Acesso em: 26 fev. 2015.

Quando for uma instituicdo governamental da administracéo direta,
seu nome deve ser precedido pelo nome do 6rgdo superior ou pelo nome da

jurisdicdo a qual pertence.

llustracéo 153 — Modelo de referéncias de autor instituicdo governamental da administracéo direta

BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. Brasilia, DF: Ministério
da Justica, 1993. 28 p.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a
politica ambiental do Estado de S&o Paulo. Sdo Paulo: Secretaria do Meio
Ambiente, 1993. 35 p.

Quando estado e municipio forem homénimos, indicar, entre

parénteses, a palavra Estado ou a palavra Municipio.

llustracdo 154 — Modelo de referéncias de estado e municipio homénimos

RIO DE JANEIRO (Municipio). Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura.
Bibliografia carioca 1977. Rio de Janeiro: Secretaria Municipal de
Educacéao e Cultura, 1978.



http://www.cetesb.sp.gpv.br/
http://www.cetesb.sp.gpv.br/
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Quando a institui¢do, vinculada a um 6rgédo maior, tem uma denominagao

especifica que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome.

llustracdo 155 — Modelo de referéncias de instituicido com denominacao especifica
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Relatorio de atividades
Pro- reitoria de pésgraduacéo. [Floriandpolis: UFSC], 2012. Disponivel em:
http://propg.ufsc.br/files/2013/08/Relatorio-de-Atividades-PROPG-2012.pdf.
Acesso em: 26 fev. 2015.

Quando a instituicdo for homonima, deve-se acrescentar, no final e

entre parénteses, a unidade geografica que identifica a jurisdicao.

llustracdo 156 — Modelo de referéncias de instituicio homonima

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatorio da diretoria-geral: 1984. Rio
de Janeiro: Biblioteca Nacional, 1985. 40 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra civil
de 1829-1834. Lisboa: Biblioteca Nacional, 1983. 95 p.

3.1.5.2 Eventos

As obras resultantes de eventos (seminarios, congressos, Simposios,
entre outros) tém sua entrada pelo nome do evento, por extenso e em letras
mailsculas, seguido do seu numero de ocorréncia (se houver), ano e local de

realizacao e idioma do documento.

llustrac@o 157 — Modelo de referéncias de evento
CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO,
10.,
1979, Curitiba. Anais [...]. Curitiba: Associagéo Bibliotecaria do Parana, 1979. 3
V.

SIMPOSIO DE INSTRUMENTA(;AO E IMAGENS MEDICAS, 3., 2007, S3o
Carlos.

O namero de ocorréncia deve ser em algarismo arabico, seguido de ponto.

Para mais de um evento verificar procedimento para até trés ou mais autores.


http://propg.ufsc.br/files/2013/08/Relat%C3%B3rio-de-Atividades-PROPG-2012.pdf
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llustracdo 158 — Modelo de referéncias de mais de um evento
CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO
INES, 14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de
Educacao de Surdos, 2009. 160 p. Tema: Mdltiplos atores e saberes na
educacéo de surdos. Inclui bibliografia.

IFLA-RSCAO MID TERM MEETING; INTERNATIONAL SEMINAR ON
LIBRARY CONSORTIUM & COMMUNITY ENGAGEMENT, 2014. Kuala
Lumpur. Annals [...]. Kuala Lumpur: IFLA Regional Standing Committee for
Asia and Oceania Section, 2014.

3.1.5.3 Autoria desconhecida

Quando a autoria for desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo. O

termo Andnimo ou a expressdo Autor desconhecido ndo podem ser usados.

llustracéo 159 — Modelo de referéncias de autoria desconhecida
ONDA de frio: reviravolta traz vento e forte chance de neve. Zero Hora, Porto
Alegre, ano 47, n. 16.414, 12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clicbs.com.br/zerohoral/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip. Acesso em:
12 ago. 2010.

PEQUENA biblioteca do vinho. Sédo Paulo: Lafonte, 2012.

3.1.5.4 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo devem ser reproduzidos como figuram no

documento, separados por dois pontos.

llustracéo 160 — Modelo de referéncias de reproducéao de titulo e subtitulo
PASTRO, Claudio. Arte sacra: espaco sagrado hoje. S&o Paulo: Loyola, 1993.
343 p.

Para referéncia com entrada pelo titulo iniciado por artigo (definido
ou indefinido), deve ter grafados em letras maiusculas o artigo e a palavra

subsequente.

llustracdo 161 — Modelo de referéncias de entrada pelo titulo
OS GRANDES cléassicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris, 1981. 60 f.

Em titulos e subtitulos longos, podem-se suprimir as ultimas palavras,


http://www.clicbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&amp;action=flip
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desde que ndo seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por

reticéncias entre colchetes.

llustracdo 162 — Modelo de referéncias de titulo longo suprimido
ARTE de furtar [...]. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.

GONSALVES, Paulo Eir6 (org.). A crianca: perguntas e respostas: médicos,
psicologos, professores, técnicos, dentistas [...]. Prefacio do Prof. Dr. Carlos da
Silva Lacaz. Sao Paulo: Cultrix: Ed. da USP, 1971.

Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se o primeiro.

Podem-se registrar os demais, separando-os pelo sinal de igualdade.

llustracéo 163 — Modelo de referéncias de titulo em mais de uma lingua
ELETROPAULO. A cidade da Light, 1899-1930 = The city of the Light
Company, 1899-1930. Sao Paulo: Eletropaulo, 1990.

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL = REVISTA PAULISTA DE MEDICINA. Sao
Paulo: Associacéo Paulista de Medicina, 1941- . Bimensal. ISSN 0035-0362.

Quando se referenciam cole¢cdes de publicacdes periddicas, ou quando
se referéncia integralmente um numero ou fasciculo, o titulo deve ser o

primeiro elemento da referéncia, grafado em letras maiusculas.

llustracdo 164 — Modelo de referéncias de cole¢des de publicagdes periodicas
REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO. Séo
Paulo: FEBAB, 1973-1992.

No caso de peridodico com titulo genérico, incorpora-se 0 nome da
entidade autora ou editora, que se vincula ao titulo por uma preposicéo, entre
colchetes.

llustracdo 165 — Modelo de referéncias de periédico com titulo genérico

BOLETIM ESTATISTICO [DA] REDE FERROVIARIA FEDERAL. Rio de Janeiro,
1965- . Trimestral.

O titulo da publicacdo peridodica pode ser transcrito na forma

abreviada, desde que conste na publicacao.

llustracdo 166 — Modelo de referéncias de periddico na forma abreviada
LEITAO, D. M. A Informac&o como insumo estratégico. Ci. Inf., Brasilia, DF, v.
22,n. 2, p. 118-123, maio/ago. 1989.
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Quando nao existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que
identifigue o conteddo do documento, entre colchetes. Para obras de arte,

deve-se indicar a expressao “Sem titulo” entre colchetes.

llustracéo 167 — Modelo de referéncias de periédico sem identificacdo de titulo

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos
apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980. ii, 412 p.

3.1.5.5 Edicéo

A edigdo, se constar no documento, deve ser transcrita pelas abreviaturas

do numeral ordinal e da palavra edi¢gdo, ambas no idioma do documento.

llustracdo 168 — Modelo de referéncias de edigédo
PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L.
Cristiano, 1995. 219 p. SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory
and problems. 5th ed. New York: Schaum Publishing, 1956. 204 p.

Indicam-se emendas e acréscimos a edicdo, de forma abreviada,

como consta no documento.

llustragdo 169 — Modelo de referéncias de emendas e acréscimos a edi¢ao
FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizacao de publicacfes
técnico- cientificas. 3. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 1996.

A versao de documentos eletronicos deve ser considerada equivalente

ao elemento Edic&o e transcrita como consta no documento.

llustracéo 170 — Modelo de referéncias de edigdo de documentos eletrdnicos

ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom Publishing, c1994.
1 CD- ROM.

3.1.5.6 Local

O local de publicacdo (cidade) deve ser indicado como consta no
documento. Na auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o
pais, desde que conste no documento.

No caso de cidades homoOnimas, acrescenta-se a sigla do estado ou 0

nome do pais, separados por virgula.
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llustragdo 171 — Modelo de referéncias de local de publicacdo de cidades hom6énimas
Brasilia, DF

Brasilia, MG

Quando houver mais de um local para uma s6 editora, indica-se o
primeiro ou 0 mais destacado.

llustracdo 172 — Modelo de referéncias de mais de um local para uma s6 editora
SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.; MORENO, M. Q. Célculo de

geometria analitica. Traducdo de Alfredo Alves de Faria. Revisao técnica Antonio
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O local ndo aparece no documento, mas pode ser identificado, indica-lo
entre colchetes.

llustracéo 173 — Modelo de referéncias de local que ndo aparece, mas pode ser identificado
LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [S&do Paulo]: SDF Editores, 1994. 108 p.

Utiliza-se a expressao sine loco, abreviada, entre colchetes [s. I.], caso
nao seja possivel identificar o local de publicacdo. O s de sine deve ser

grafado em letra mailscula quando for o primeiro elemento dos dados de
publicacéo.

llustragédo 174 — Modelo de referéncias de local de publicacdo inexistente

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing
estimated overall ¢ osts of various clinical stages. Dermatology Online Journal,
[s. I.], v. 15, n. 11, p. 1, Nov. 2009. Disponivel em:
http://dermatology.cdlib.org/1511/origlnals/

melanoma_costs/alexandrescu.html. Acesso em: 3 nov. 20009.

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os
socios do presidente. 3. ed. [S. |.]: Scritta, 1992. 195 p.

3.1.5.7 Editora

O nome da editora, da gravadora, entre outras instituicdes responsaveis
pela publicacdo, deve ser indicado como aparece no documento, suprimindo-se

as palavras que designam a natureza juridica ou comercial.

llustracdo 175 — Modelo de referéncias de editora

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os
socios do presidente. 3. ed. [S. L.]: Scritta, 1992. 195 p.



http://dermatology.cdlib.org/1511/origInals/
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Para editora comercial homénima a uma instituicdo, deve-se indicar

a palavra Editora ou a abreviatura, como consta no documento.

llustracdo 176 — Modelo de referéncias de editora hom6nima a uma instituicdo
GUZzI, Drica. Web e participacéo: a democracia no século XXI. S&o Paulo:
Editora Senac Séo Paulo, 2010.

Quando houver duas editoras com locais diferentes, indicam-se ambas,
com seus respectivos locais, separadas por ponto e virgula. Se forem trés editoras

ou mais, indica-se a primeira ou a que estiver em destaque.

llustracéo 177 — Modelo de referéncias de duas editoras com locais diferentes

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (coord.) Histéria da ciéncia:
0 mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expresséo e Cultura; Sdo Paulo:
EDUSP, 1995. 968 p. (América 500 anos, 2)

Quando houver duas editoras com o mesmo local, indicam-se ambas,
separadas por dois pontos.

llustracdo 178 — Modelo de referéncias de duas editoras com o mesmo local

FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva: como se manter a frente dos
movimentos da concorréncia e do mercado. Rio de Janeiro: Elsevier: Campus,
2007.

Quando a editora for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar,
no campo Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que esta conste no
documento.

llustragdo 179 — Modelo de referéncias de editora como autor (pessoa juridica)
INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situagdo do tabagismo
no Brasil. Rio de Janeiro: INCA, c2011.

A expressao sine nomine deve ser utilizada abreviada e entre colchetes [s.

n.], quando a editora n&do puder ser identificada.

llustragdo 180 — Modelo de referéncias de expressdo sine nomine
FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [ s.
n.], 1993. 107 p.
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Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na
publicacéo, devem-se utilizar as expressodes sine loco e sine nomine, abreviadas,

entre colchetes e separadas por dois pontos [S. I.: s. n.].

llustracdo 181 — Modelo de referéncias sem identificacao de local e editor
GONCALVES, F. B. A historia de Mirador. [S. I.: s. n.], 1993.

3.1.5.8 Data
3.1.5.8.1 ANO

Devem ser indicadas as datas da publicacdo, manufatura, distribuicao,
execucao, transmissao, gravacao, acesso, entre outros.
O ano de publicacdo deve ser indicado em algarismos arabicos.
llustracdo 182 — Modelo de referéncias de data

JAMES, E. L. Cinquenta tons de cinza. Traducéo: Adalgisa Campos da Silva.
Rio de Janeiro: Intrinseca, 2012. (Trilogia Cinquenta tons de cinza, 1).

Caso nao seja localizado o ano de publicacao, deve ser indicado um ano,
seja do copirraite (precedido da letra ¢ em minusculo e sem espaco), da

distribuicdo, da impressao, entre outros.

llustracdo 183 — Modelo de referéncias de ano de copirraite
CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola 22 série. Sdo Paulo: Paulinas, c1993.

Deve ser indicado o ano equivalente do calendario gregoriano, separado
por sinal de igualdade, no caso de data oriunda de outros sistemas de calendarios,

como o judaico, o bahai, o nepalés, entre outros.

llustracéo 184 — Modelo de referéncias de ano pelo calendario gregoriano
PAIM, Zaken Sidinei. No principio. Boletim Ouve Israel, Curitiba, 26 Tishrei
5766 = 29 out. 2005. Disponivel em:
http://www.israelitas.com.br/boletim/boletimVer.php?%
20id=48&nomerosh=. Acesso em: 21 jun. 2012.

Se nenhum ano de publicacdo, distribuicdo, copirraite, impresséao,
entre outros, puder ser localizado no documento, deve ser indicado um

ano, entre colchetes.


http://www.israelitas.com.br/boletim/boletimVer.php?%25
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llustracdo 185 — Modelo de referéncias sem identificagdo do ano de publicacéo, impresséo,
copirraite e distribuicao

[1971 ou 1972] um ano ou

outro

[19697] ano provavel

[1973] ano certo, n&do indicado no item

[entre 1906 e 1912] usar intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] ano aproximado

[197-] década certa

[197-?] década provavel

[18--] século certo

[18--?] século provéavel

Nas referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em
um periodo, devem ser indicados os anos (0 mais antigo e 0 mais recente da

publicacdo), separados por hifen.

llustracdo 186 — Modelo de referéncias de volumes de documento de mesmo ano

RUCH, Gastao. Historia geral da civilizacao: da Antigliidade ao XX século.
Rio de Janeiro: F. Briguiet, 1926-1940. 4 v.

Em listas e catalogos, para as cole¢bes de periédicos em curso de

publicacdo, deve ser indicado apenas o ano inicial, seguido de hifen e um espaco.

llustrac@o 187 — Modelo de referéncias de ano de listas e catdlogos

GLOBO RURAL. Sao Paulo: Rio Gréafica, 1985- . Mensal.

Em caso de publicacdo periddica encerrada, devem ser indicados os

anos inicial e final do periodo de edicéo.

llustracéo 188 — Modelo de referéncias de ano para publicacao periédica encerrada

DESENVOLVIMENTO & CONJUNTURA. Rio de Janeiro: Confederagéo Nacional
da Industria, 1957-1968. Mensal.

3.1.5.8.2 MES

O més (se houver) deve anteceder o ano e ser indicado de forma abreviada,

no idioma original da publicacéo.
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llustracdo 189 — Modelo de referéncias de més

BENNETTON, M. J. Terapia ocupacional e reabilitagdo psicossocial: uma
relagdo pos sivel. Revista de Terapia Ocupacional da Universidade de
Sao Paulo, S&o Paulo, v. 4, n. 3, p. 11-16, mar. 1993.

Se constarem na publicacdo, em lugar dos meses, as estacdes ou as
divisGes do ano em trimestres, semestres, entre outros, indicam-se 0s primeiros

como figuram no documento e abreviam-se os ultimos.

llustracdo 190 — Modelo de referéncias de estagdes ou divisbes do ano

FIGUEIREDO, E. Canada e Antilhas: linguas populares, oralidade e literatura.
Gragoata, Niter6i, n. 1, p. 127-136, 2. sem. 1996.

Se constar na publicacdo mais de um més ou estacdao, indicar o inicio

e o final do periodo, separados por uma barra obliqua.

llustragédo 191 — Modelo de referéncias de mais de um més ou estagéo

ALCARDE, J. C.; RODELLA, A. A. O equivalente em carbonato de célcio dos
corretivos da acidez dos solos. Scientia Agricola, Piracicaba, v. 53, n. 2/3, p.
204- 210, maio/dez. 1996.

3.1.5.8.2.1ABREVIATURA DOS MESES

Para a apresentacdo dos meses nas referéncias, devem ser observadas
as especificacbes a sequir:

llustracdo 192 — Abreviacdes de meses em Portugal e Espanhol

Portuiués Esianhol

janeiro jan. enero enero
fevereiro fewv. febrero feb.
marcgo mar. marzo marzo
abril abr. abril abr.
maio maio mayo mayo
junho jun. junio jun.
julho jul. julic jul.
agosto ago. agosto agosto
setembro set. septiembre sept.
outubro out. octubre oct.
novembro nowv. noviembre now.
dezembro dez. diciembre dic.




llustracdo 193 — Abreviacdes de meses em ltaliano e Francés

Italiano
gennaio genn.
febbraio febbr.
marzo mar.
aprile apr.
maggio magg.
giugno giugno
luglio luglio
agosto ag.
settembre sett.
ottobre ott.
novembre nov.
dicembre dic.

janvier
fevrier
mars
avril
mai
juin
juillet
ao(t
septembre
octobre
novembre

décembre

Francés

janv.
févr.
mars
avril
mai
juin
juil.
aoit
sept.
oct.
nov.

déc.

llustracdo 194 — Abreviacdes de meses em ltaliano e Francés

Inilés Alema&o

January
February
March
April
May
June
July
August
September
October
MNovember

December

Jan.
Feb.
Mar.
Apr.
May
June
July
Aug.
Sept.
Oct.
MNov.
Dec.

Januar
Februar
Marz
April
Mai
Juni
Juli
August
September
Oktober
Movember

Dezember

Jan.
Feb.
Marz
Apr.
Mai
Juni
Juli
Aug.
Sept.
Okt.
MNovw.

Dez.

3.1.5.8.3 DIA E HORA
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O dia deve ser indicado em algarismos ardbicos e anteceder o més,

separado por um espaco. Se necessario, indicar a hora de publicacéo e do acesso

ao documento, apés as respectivas datas.
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llustracdo 195 — Modelo de referéncias de dia e hora
RIBEIRO, Edilene. Entenda como a posi¢ao do sol pode interferir na compra
do imével. Metro News, Sao Paulo, 20 jun. 2013. Imoveis & Afins, p. 1.

RODRIGUES, Artur; MANSO, Bruno Paes; ZANCHETTA, Diego. As faces do
movimento nas ruas. Estaddo.com.br, Sdo Paulo, 19 jun. 2013, 23:09.
Disponivel em: http://www.estadao.com.br/noticias/cidades,as-faces-do-
movimento-nas- ruas,1044494,0.htm. Acesso em: 20 jun. 2013, 10:05.

3.1.5.9 Descricao fisica

3.1.5.9.1 UNIDADES FiSICAS

A quantidade total das unidades fisicas referenciadas deve ser registrada
na forma indicada no documento, seguida da sua designacdo especifica,
abreviada quando possivel, e separada por virgula quando houver mais de uma
sequéncia. Se necessario informar detalhe do documento, indica-lo entre

parénteses.

llustragdo 196 — Modelo de referéncias de descrigdo por unidade fisica

122 p.

ix, 22 p.

1 atlas (269 p.)

8 albuns (555 fotografias)

3 quebra-cabecas (550 pecas)

3.1.5.9.2 DOCUMENTOS IMPRESSOS

Pode ser registrado o numero da Uultima pagina ou folha de cada
sequéncia, respeitando-se a forma encontrada (letras e algarismos romanos e
arabicos).

Se necessario, indica-se a quantidade de paginas ndo numeradas, entre

colchetes.


http://www.estadao.com.br/noticias/cidades%2Cas-faces-do-movimento-nas-
http://www.estadao.com.br/noticias/cidades%2Cas-faces-do-movimento-nas-
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llustragéo 197 — Modelo de referéncias de documentos impressos

FELIPE, Jorge Franklin Alves. Previdéncia social na pratica forense. 4. ed.
Rio de Janeiro: Forense, 1994. viii, 236 p.

JAKUBOVIC, J.; LELLIS, M. Matematica na medida certa 8. série:
livro do professor. 2. ed. S&o Paulo: Scipione, 1994. 208, xxi p.

RESPRIN: comprimidos. Responséavel técnico Delosmar R. Bastos. S &o José
dos Campos: Johnson & Johnson, 1997. 1 bula de remédio (2 p.).

Quando o documento for constituido de apenas uma unidade fisica, indica-

se 0 numero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f.,

respectivamente.

Quadro 198 - Exemplo de referéncias de uma unidade fisica

PIAGET, Jean. Para onde vai a educacdo. 7. ed. Rio de Janeiro: José
Olympio, 1980. 500 p.

TABAK, F. A lei como instrumento de mudanca social. Fortaleza:
Fundacdo Waldemar Alcantara, 1993. 17 f.

Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica,
indica-se a quantidade de volumes, seguida da abreviatura v.
llustracéo 199 — Modelo de referéncias de mais de uma unidade fisica

TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual. Sdo Paulo:
Saraiva, 1994. 4 v.

Quando o numero de volumes bibliograficos difere do numero de

unidades fisicas, indica-se primeiro o niumero de volumes bibliograficos, seguido

do ndmero de unidades fisicas.

llustracdo 200 — Modelo de referéncias de volumes bibliograficos diferentes do numero de
unidades fisicas

SILVA, De Placido e. Vocabuléario juridico. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense,
1996. 5v. em 3.

Em partes de publicacdes, devem-se indicar os numeros das folhas
ou paginas inicial e final, precedidos da abreviatura f. ou p. Se a publicagdo
for em volumes, indica-se o numero do volume, precedido da abreviatura v. Se

necessario, indicar outra forma de individualizar a parte referenciada.
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llustragdo 201 — Modelo de referéncias de em partes de publicacdes

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontidao para a
alfabetizacdo. In: CARRARO, T. N. (org.). Aprender pensando. 6. ed.
Petrdpolis: Vozes, 1991. p. 31- 40.

TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual. Sdo Paulo:
Saraiva, 1994. v. 2.

Quando a publicagdo né&o for paginada, indica-se, caso seja
necessario, a quantidade de paginas entre colchetes. Caso a numeracao de

paginas seja irregular, indica-se a sequéncia apresentada no documento.

llustracdo 202 — Modelo de referéncias de publicacdo sem pagina
LUCCI, E. A. Viver e aprender: estudos sociais 3: exemplar do professor. 3. ed.
Sao Paulo: Saraiva, 1994. 96, 7 p.

REDE EAD SENAC. Curso de especializagdo em Educacéo a Distéancia:
manual do tutor. Rio de Janeiro: [Senac Nacional], 2005. [46] p.

3.1.5.9.3 DOCUMENTO EM MEIO ELETRONICO

Recomenda-se indicar o tipo de suporte ou meio eletrdbnico em que o
documento esta disponivel.

Para redes sociais, especificar o nome da rede e o perfil ou pagina
acessados, separados por dois pontos. Para os demais documentos, seguir o

descrito em para unidades fisicas.

llustragdo 203 — Modelo de referéncias de documento em meio eletrénico
ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes.
[S. ], 12 jan. 2002. 1 mensagem eletrbnica.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Sistemas de
armazenagem. Sao Paulo, 19 set. 2017. Facebook: ABNT Normas Técnicas
@ABNTOficial. Disponivel em:
https://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_ref=ARRCZOmN__
XLGdpWXonecaRO0OODbGIsTEZ2siVEPgy n8sEclsYCO_qGLCqynplIGE2-
U&fref=nf. Acesso em: 21 set. 2017.

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locucéo de]: Christian Gut ner. [S.
l.]: Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/ podcast-Ixx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso
em: 4 out. 2010.



http://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_ref=ARRCZ0mN_
http://www.escribacafe.com/
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3.1.5.10 llustracdes

Podem ser indicadas as ilustracfes pela abreviaturail., separada por virgula
da descricao fisica. Se necessario, especificar o tipo de ilustracdo e indicar se é

colorida ou preto e branco, por meio das abreviaturas color. ou p&b.
llustragéo 204 — Modelo de referéncias de ilustra¢des
CESAR, A. M. A bala e a mitra. Recife: Bagaco, 1994. 267 p., il.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Guia de museus brasileiros. Sdo
Paulo: EDUSP, 2008. 504 p., fotografias color.

3.1.5.11 Dimensoes

Indicar a dimensdo do documento, em centimetros, apdés a descricdo

fisica e ilustracdo (se houver), separada por virgula.

llustra¢éo 205 — Modelo de referéncias de dimensdes
DURAN, J. J. lluminacgéo para video e cinema. Séo Paulo: [s. n.], 1993. 126
p., 21 cm.

TACA de vidro a maneira de Veneza, com a imagem de Nossa Senhora e o
menino no fuste também decorado com detalhes azuis. [17--?]. 1 taca, 24,5 cm
de altura x 10,7 cm de diametro.

3.1.5.12 Séries e colecdes

Indicam-se, entre parénteses, os titulos das séries e colecdes, separados,
por virgula, da numeragcdo em algarismos arabicos (se houver). A subsérie (se
houver) é separada da série por um ponto.

Pode reunir monografias (Cole¢cdo Primeiros Passos, Série Nossos
classicos, Serie Literatura brasileira, Série Relatérios) ou constituir publicacdo
editada em partes, com o objetivo de formar futuramente uma colecédo completa

(por exemplo, Série Século XX, Série Bom apetite, entre outras).
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llustragdo 206 — Modelo de referéncias de séries e colegdes

AMARAL SOBRINHO, J. Ensino fundamental: gastos da Unido e do MEC em
1991: tendéncias. Brasilia, DF: IPEA, 1994. 8 p. (Texto para discusséo, n. 31).

MIGLIORI, R. Paradigmas e educacédo. Sédo Paulo: Aquariana, 1993. 20 p.
(Visao do futuro, v. 1).

RODRIGUES, Nelson. Teatro completo. Organizacao geral e prefacio Sabato
Magaldi. Rio de Janeiro: Nova Aguilar, 1994. 1134 p. (Biblioteca luso-brasileira.
Série brasileira).

3.1.5.13 Notas

Sempre que necessario a identificagdo da obra, podem ser incluidas notas
com informacBes complementares, ao final da referéncia, em lingua
portuguesa, sem destaque tipogréfico.

Em casos de recensao ou resenha, a referéncia tem a entrada pelo autor

da recensao ou resenha.

llustracéo 207 — Modelo de referéncias de notas

LAURENTI, R. Mortalidade pré-natal. Sdo Paulo: Centro Brasileiro de
Classificacdo de Doencas, 1978. Mimeografado.

Em documentos traduzidos, o titulo original, guando mencionado, pode

ser indicado, precedido da expressao Titulo original, seguido por dois pontos.

llustracdo 208 — Modelo de referéncias de notas de documentos traduzidos

BAUMAN, Zygmunt; MAY, Tim. Aprendendo a pensar com a sociologia.
Tradugédo: Alexandre Werneck. Rio de Janeiro: Zahar, 2010. Titulo original:
Thinking Sociologically. Inclui bibliografia.

No caso de traducao feita com base em outra tradug&o, pode ser

indicada, além do idioma do texto traduzido, o do texto original.

llustracéo 209 — Modelo de referéncias de notas de traducédo baseada em outra traducéo

SAADI. O jardim das rosas [...]. Traducdo de Aurélio Buarque de Holanda. Rio
de Janeiro: José Olympio, 1944. 124 p., il. (Colecdo Rubaiyat). Verséo francesa
de Franz Toussaint do original arabe.

Outras notas podem ser incluidas, desde que sejam consideradas
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importantes para a identificagdo e localizacdo de fontes de pesquisa, assim

como para outros elementos como autoria.

llustragdo 210 — Modelo de referéncias de inclusdo de outras notas

CARDIM, M. S. Constitui o0 ensino de 2° grau regular noturno uma
verdadeira educacao de adultos? Curitiba: Universidade Federal do Parana,
Setor de Educagéo, 1984. 3 microfichas. Redugéo de 1:24.000.

HOLANDA, S. B. Caminhos e fronteiras. 3. ed. Sdo Paulo: Companhia das
Letras, 1994. 301 p., il. Inclui indice. ISBN 85-7164-411-X.

LOPES FILHO, Juraci Mourao. Influéncias materiais e estruturais sobre a
jurisdicdo constitucional brasileira. Revista Opinido Juridica, Fortaleza, v. 11,
p. 232-257, 2014. ORCID: 0000-0002-6635-5854. Disponivel em:
http://www.faculdadechristus.com.br/downloads/opiniao_juridica/revista_opini
ao_ juridica_16_edt.pdf. Acesso em: 22 set. 2017.

PELOSI, T. O caminho das cordas. Rio de Janeiro: Amais, 1993. 158
p., il. Bibliografia: p. 115-158.

TRINGALI, Dante. Escolas literarias. Sao Paulo: Musa, 1994. 246 p.
Inclui bibliografias.

3.1.5.14 Trabalhos académicos

Verificar os elementos essenciais para trabalho académico.

3.1.5.15 Disponibilidade e acesso

Indicar, como Uultimos elementos da referéncia de documento em meio
eletrdnico online, a disponibilidade e a data de acesso, precedidas da

expressao “Disponivel em:” e “Acesso em:”, respectivamente.

3.1.6 Ordenacédo das referéncias

Os sistemas comumente utilizados séo: alfabético e numeérico (ordem de
citac&do no texto).

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser
ordenadas de acordo com o sistema utilizado para citacdo no texto, conforme
a ABNT NBR 10520.


http://www.faculdadechristus.com.br/downloads/opiniao_juridica/revista_opiniao_
http://www.faculdadechristus.com.br/downloads/opiniao_juridica/revista_opiniao_
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3.1.6.1 Sistema alfabético

As referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, do artigo ou do
capitulo, em ordem alfabética de seus elementos. Se houver numerais,

considerar a ordem crescente.

llustragdo 211 - Modelo de referéncia alfabética

BRASIL. Lei n°® 9.979, de 5 de julho de 2000. Abre ao Or¢camento Fiscal da
Unido, em favor da Justica Eleitoral, crédito Suplementar no valor de
R$155.000.000,00, pa ra refor¢co de dotacdes consignadas no vigente
orcamento. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil: se¢éo 1,
Brasilia, DF, ano 138, n. 129, p. 4, 6 jul. 2000.

BRASIL. Lei n°® 12.384, de 3 de marco de 1998. Abre crédito extraordinario, em
favor do Ministério do Desenvolvimento Agréario, no valor de R$ 210.000.000,00,
para o fim que especifica . Diario Oficial: Republica Federativa do Brasil: secdo
1, Brasilia, DF, ano 136, n. 42, p. 1, 4 mr. 1998.

CONFEDERACAO NACIONAL DA INDUSTRIA (Brasil). Educacao
bésica e formacéao profissional. Salvador: CNI, 1993.

GRAMSCI, Antonio. Concepcéo dialética da Historia. 2. ed. Rio de
Janeiro: Civilizacdo Brasileira, 1978.

3.1.6.2 Sistema numérico

As referéncias devem ser numeradas de acordo com a ordem sequencial
em que aparecem no texto pela primeira vez e colocadas em lista nesta mesma

ordem.

llustracéo 212 - Modelo de referéncia e referéncia numérica no texto

Os indices coletados para a regido escolhida foram analisados minuciosamente <

llustracéo 213 - Modelo de referéncia e referéncia numérica no texto
1 CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro. [S&o
Paulo]: R. dos Tribunais, 1992. p. 107.

2 BOLETIM ESTATISTICO [DA] REDE FERROVIARIA FEDERAL. Rio de
Janeiro, 1965. p. 20.
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3.2 Glossério

E a relagdo de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de
sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicoes.

Elemento opcional, elaborado em ordem alfabética. O titulo
“GLOSSARIO” deve ser centralizado.

llustracdo 214 — Modelo de glossario
GLOSSARIO

Chave de criptografia: Numero usado em conjunto com o algoritmo para encriptar
e de-criptar uma mensagem.

Encriptacdo: processo de codificar uma mensagem protegendo seu conteudo.
Objecdo formal: discordancia do Avaliado em relacdo a(s) afirmativa(s) que
0 Avaliador assinalou no Gabarito e sua correlagdo com as metas estabelecidas e 0

seu cumprimento pelo Avaliado.

3.3 Apéndice(s)

Texto ou documento desenvolvido pelo autor da pesquisa,
para complementar sua argumentacdo, sem prejuizo do contetdo do trabalho.

Trata-se de elemento opcional.

Deve ser precedido da palavra “APENDICE” e identificado por letras
maiusculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

O titulo deve ser centralizado.

Excepcionalmente utilizam-se letras maiusculas dobradas, na identificagéo

dos apéndices, quando esgotadas as 26 letras do alfabeto.

llustragdo 215 — Modelo de apéndice

APENDICE A — QUESTIONARIO APLICADO AOS OFICIAIS DA POLICIA
MILITAR DO ESTADO DE SAO PAULO

llustrac@o 216 — Modelo de apéndice quando utilizadas todas as letras do alfabeto

APENDICE AA — QUESTIONARIO APLICADO AOS OFICIAIS DA POLICIA
MILITAR DO ESTADO DE SAO PAULO
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3.4 Anexo(s)

Texto ou documento nao desenvolvido pelo autor, para fundamentar,
comprovar e ilustrar uma informacéo no texto.

Elemento opcional, de acordo com a NBR 14724.

Deve ser precedido da palavra “ANEXQO” e identificado por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

O titulo “ANEXO” deve ser centralizado, com destaque em negrito e néo
possui indicative numeérico.

Excepcionalmente utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo

dos apéndices, quando esgotadas as 26 letras do alfabeto.

llustragdo 217 — Modelo de anexo
ANEXO A — NOTA DE SERVICO N° PM3-001/03/21

llustracdo 218 — Modelo de anexo
ANEXO AA - NOTA DE SERVICO N° PM3-001/03/21

3.5 Iindice(s)

Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério,
gue localiza e remete para as informacdes contidas no texto.
Elemento opcional, sendo que o titulo “INDICE” deve ser centralizado e

nao possui indicativo numérico.

3.5.1 Ordenacéo

O indice pode ser apresentado nas seguintes ordens:

a) ordem alfabética: recomenda-se imprimir, no canto superior externo de
cada pagina, as letras iniciais ou a primeira e ultima entradas da pagina;

b) ordem sistematica;

c) ordem cronoldgica;

d) ordem numeérica;

e) ordem alfanumérica.
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3.5.2 Enfoque

a) especial, quando organizado por:

autores;

assuntos;

titulos;

- pessoas e/ou entidades;

- nomes geograficos;

- citagOes;

- anunciantes e matérias publicitarias;

b) geral, quando combinadas duas ou mais das categorias indicadas na alinea

Exemplo: indice de autores e assuntos.

3.5.3 Localizacao

Impresso no final do documento, com paginacéo consecutiva ou em volume

separado.

3.5.4 Apresentacao

O indice deve abranger as informacdes extraidas do documento, inclusive nas
notas explicativas, apéndice(s) e anexo(s), entre outros.

Pode complementar informagdes ndo expressas no documento, tais como
nomes completos, datas de identificagcdo, nomes de compostos quimicos etc.

Organizado de acordo com um padrao légico e facil entendimento.

Se a forma do indice ocasionar duplicidade de interpretacdes, deve-se
acrescentar, no inicio do indice, uma nota explicativa do padrdo adotado e das
excecgoes eventuais.

O titulo do indice deve definir sua funcéo e/ou conteudo. Exemplos: indice
de assunto, indice cronoldgico, indice onomastico etc.

No indice geral, as entradas de cada categoria devem ser diferenciadas
graficamente e ordenadas conforme a ABNT NBR 6033.

Recomenda-se a apresentacdo das entradas em linhas separadas, com
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recuo progressivo da esquerda para a direita para subcabecalhos.

llustragdo 219 — Modelo de indice com recuo

Monografia
Definicao, 3.7

Em meio eletronico, 7.2
CD-ROM, 7.2.1

Quando as subdivisbes de um cabecalho se estendem de uma péagina
(ou coluna) para a seguinte, o cabecalho e, se necessario, um subcabecalho
deve(m) ser repetido(s) e acrescido(s) da palavra "continuacéo" entre parénteses
ou em itélico, por extenso ou de forma abreviada.

Os termos adotados devem ser especificos, concisos e uniformes,
baseando- se no préprio texto, normalizando-se, inclusive, as variacdes de
singular e plural, nos termos utilizados em indices de assunto.

Deve-se evitar o uso de artigos, adjetivos, conjuncdes etc. no inicio dos
cabecalhos.

O cabecalho pode ser, se necesséario, identificado por uma expressao

modificadora que Ihe explicite o significado.

llustracéo 220— Modelo de indice com significado

Pedro I, Imperador do Brasil

Pedro Il (Estacdo de metrd)

Familia Azul (Porcelana

Quando as referéncias de um cabecalho sdo muito numerosas, é
conveniente especifica-lo por subcabecalhos com seus indicativos préprios. O(s)
subcabecalho(s) deve(m) ser conciso(s), evitando a repeticdo de ideias ou

elementos do cabecalho.

llustracéo 221 — Modelo de indice com subcabecalhos

Alimentos - IndUstria e ndo industria alimenticia

A remissiva ver deve ser elaborada para:

a) termo sindnimo para termo escolhido.
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llustragdo 222 — Modelo de indice com remissiva para sindnimo

Aviacao ver Aeronautica

b) termo popular para termo cientifico ou técnico;

llustracéo 223 — Modelo de indice com remissiva para termo cientifico

Milito ver Militar

c) termo antiquado para termo de uso atual,

llustracéo 224 — Modelo de indice com remissiva para termo usual

Diretoria de Telecomunicacao ver Diretoria de Tecnologia da Informacéo e
Comunicagéao

d) sigla para nome completo da entidade;

llustracdo 225 — Modelo de indice com remissiva para denominagéo de entidade por extenso
PMESP ver Policia Militar do Estado de Sao Paulo

Em cabecalhos compostos, as entradas devem ser elaboradas pelas
palavras significativas, fazendo-se remissivas ou novas entradas para as palavras

passiveis de serem procuradas.

llustracdo 226 — Modelo de indice com cabegalhos compostos

Elaboracg&o de indice ver indice, elaboracdo de Conhecimento

Recomenda-se que o cabecalho para nome proéprio seja elaborado conforme
0o Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano vigente, fazendo-se remissiva das

formas alternativas (remissivas ver também) ou adotadas (remissivas ver).

llustracéo 227 — Modelo de indice com nome préprio

Cruz, Eddy Dias da ver Rebelo, Marques Conhecimento

A remissiva ver também deve ser elaborada para cabecalhos que se
relacionem com o cabecalho proposto. Exemplo: Férias ver também Licenca.

O recurso tipogréafico (negrito, sublinhado, italico ou outro) deve ser
utilizado para destacar as expressoes ver e ver também.

O indicativo dos itens do indice deve ser apresentado por:

a) numeros extremos, ligados por hifen, quando o texto abranger paginas



102

ou secdes consecutivas;

llustragdo 228 — Modelo de indice com ndmeros extremos

Avaliacéo, 3-8

b) numeros separados por virgula, quando o texto abranger paginas ou

secdes ndo consecutivas;

llustra¢do 229 — Modelo de indice com nameros separados por virgula

Avaliacéo, 3, 8

c) numero do volume ou parte correspondente, seguido de pagina(s)
ou secao(0es) consecutivas ou ndo em documento composto de mais de um

volume ou parte.

llustra¢do 230 — Modelo de indice com nameros separados por virgula

Avaliacdo de desempenho na Policia Militar do Estado de Séo Paulo, v. 2,
36;v. 3,81

llustragdo 231 — Modelo de indice

indice

Abordagem
cientifica, 43-49
comportamental, 49-53
Cargo
analise do, 258

avaliacéao do, 305
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4 ARTIGO CIENTIFICO

A estrutura de artigos cientificos € composta por:
a) elementos pré-textuais;
b) elementos textuais;

c) elementos pos-textuais.

llustracdo 332 - Disposicao de elementos estruturais em um artigo cientifico

Titulo no idioma do documento
Subtitulo (se houver)
Titulo em outro idioma (opcional)

Nome(s) do(s) autor(es)
Resumo na lingua vernacula (c/ palavras-chave)
Resumo em lingua estrangeira (c/ palavras-chave)
Datas de submisséo e aprovacao do artigo
Identificacéo e disponibilidade (opcional)

Desenvolvimento

Referéncias
Glossério (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)
Agradecimentos (opcional)

4.1 Titulo

O titulo e o subtitulo (se houver) devem ser apresentados na primeira pagina,
diferenciados tipograficamente ou separados por dois-pontos () e no idioma do texto.
Pode-se incluir o titulo em idioma diferente desde que inserido logo abaixo do titulo

no idioma do texto.

4.2 Autor

Deve ser inserido da seguinte forma:
a) prenome (abreviado ou n&o);

b) sobrenome.
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Se houver mais de um autor, os nomes podem ser identificados na
mesma linha, separados por virgula, ou em linhas distintas.

O curriculo desse ser apresentado de maneira sucinta para cada auto,
devendo constar:

a) vinculagéo corporativa,;

b) endereco de contato (eletrénico).

Recomenda-se a apresentacdo dos dados do curriculo em nota, com sistema

de chamada proprio, diferente do sistema adotado para citacoes.

llustracéo 233 — Modelo de curriculo

*Fulano da Silva

" Oficial aluno do Curso de Aperfeicoamento de Oficiais 1/21, pelo Centro de Altos Estudos de
Seguranca. E-mail: xpecccoccx@policiamilitar.sp.gov.br.

4.3 Resumo

Deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6028.
Se houver um resumo em outro idioma, devera suceder o resumo no idioma
do documento.
Consiste na apresentacao dos pontos relevantes de um texto, fornecendo uma
visdo rapida e clara do contetdo e das conclusfes do trabalho.
A APMBB adota o tipo informativo, que deve apresentar as finalidades,
metodologia, resultados e conclusdes do documento.
Deve conter uma sequéncia de frases concisas e ndo de enumeracéo de
topicos, sendo que a primeira frase deve ser significativa, de modo a explicar o escopo
do trabalho.

Recomenda-se o0 emprego do verbo na terceira pessoa do singular.
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Sua extensdo em trabalhos académicos deve ter entre 150 e 500 palavras.

Recomenda-se a néo utilizagdo de:

a) simbolos, contracdes, reducdes que nao sejam de uso corrente;

b) formulas, equacdes, diagramas etc., desde que ndo sejam absolutamente
necessarios. Quando o emprego for imprescindivel, deverao ser definidos na primeira
vez que aparecem.

Devera ser composto por:

a) finalidade;

b) metodologia;

c) resultados;

d) conclusoes.

Sugere-se a elaboracdo apo6s a conclusdo do trabalho, para que nédo seja
acrescentado algo alheio ao trabalho.

As palavras-chave devem ser apresentadas na linha logo abaixo do término
do resumo, antecedidas da expressado “Palavras-chave” seguida de dois pontos,
conforme a seguinte orientacao:

a) devem representar o conteido do documento e, preferencialmente, em
vocabulario controlado;

b) no minimo trés palavras que caracterizam o tema do trabalho. Nos trabalhos
da APMBB, a primeira palavra-chave deve ser Policia Militar.

c) as palavras sdo grafadas com as iniciais em letra minascula, com exce¢éo
dos substantivos préprios e nomes cientificos.

d) as palavras sdo separadas entre si por ponto e virgula, sendo que a ultima

é finalizada por ponto.

4.4 Datas de submissao e aprovacao

Devem ser indicadas as datas (dia, més e ano) de submisséo e aprovacéo do

artigo para publicacéo.

llustracdo 234 — Modelo de apresentacdo de data

Data de submissao:
10/03/2021 Data de
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4.5 ldentificacao e disponibilidade

Pode ser indicado o endereco eletronico, DOI, suportes e outras informacoes

relativas ao acesso do documento.

4.6 Elementos textuais

A ordem dos elementos deve ser conforme a seguir.

4.6.1 Introducao

Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitacdo do assunto tratado,

0s objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do artigo.

4.6.2 Desenvolvimento

Parte principal do artigo, que apresenta uma ordem pormenorizada do assunto
tratado.

Divide-se em sec0Oes e subsecdes, conforme a ABNT NBR 6024.

4.6.3 Consideracoes Finais

Parte final do artigo na qual se apresentam as consideracdes correspondentes

aos objetivos e/ou hipoéteses.

4.7 Elementos pés-textuais

A ordem dos elementos deve ser conforme a seguir.

471 Referéncias

Elaboradas de acordo com a ABNT NBR 6023.
Para a elaboragao das referéncias, ver modelos nas ilustragées dos subitens
3.10.3 e subordinados.
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47.2 Glossario

Deve ser elaborado em ordem alfabética.

Para a elaboracao de glossario, ver modelo na ilustracao 212 desse manual.

4.7.3 Apéndice

Deve ser identificado nesta ordem: a palavra “APENDICE” seguida de
letras mailsculas consecutivas, travessdo e respectivo titulo, com o mesmo
destaque tipogréafico das secdes primarias e centralizado, conforme a ABNT NBR
6024.

Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos apéndices

guando esgotadas as 26 letras do alfabeto.

llustracéo 235 — Modelo de indicacédo de apéndice
APENDICE A — QUESTIONARIO APLICADO AOS OFICIAIS DA POLICIA

MILITAR DO ESTADO DE SAO PAULO

4.7.4 Anexo

Deve ser identificado nesta ordem: a palavra “ANEXQO” seguida de
letras mailsculas consecutivas, travessdo e respectivo titulo, com o mesmo
destaque tipografico das secbes primarias e centralizado, de acordo com a ABNT
NBR 6024.

Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos

guando esgotadas as 26 letras do alfabeto.

llustracdo 236 — Modelo de indicacdo de apéndice
ANEXO A — NOTA DE SERVICO N° PM3-001/03/21

4.7.5 Agradecimentos

Texto sucinto aprovado pelo periédico em que sera publicado. E o Gltimo

elemento pés-textual.



108

Para a elaboracdo de agradecimentos, ver modelo na ilustragdao 9

desse manual.

4.8 Regras gerais

4.8.1 Formato

Recomenda-se fonte em tamanho 12 e espacamento simples,
padronizados para todo o artigo.
As citagcbes com mais de trés linhas, paginacao, notas, legendas e fontes

das ilustracdes e tabelas devem ser em tamanho 10.

4.8.2 Secoes

Os titulos das secBes com ou sem indicativo numérico devem ser conforme
a ABNT NBR 6024.
Para a elaboracdo de sec¢Oes, ver modelo nas ilustracbes 25 a 32 desse

manual.

4.8.3 CitacOes e notas

Citacdes e notas devem ser conforme a ABNT NBR 10520.

Notas de tabelas devem ser conforme as Normas de apresentacao tabular
do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Para a elaboracdo de citagOes, ver modelo nas ilustragdes 37 e seguintes

desse manual.

4.8.4 Sigla

A sigla, guando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada

entre parénteses, precedida do nome completo.



Para a elaboragéo de sigla, ver modelo na ilustracdo 24 desse manual.
4.8.5 Equacles e formulas
Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.
E permitido o uso de uma entrelinha maior, que comporte seus
elementos (expoentes, indices e outros).
Para a elaboracdo de equacédo e formula, ver modelo na ilustracdo 25

desse manual.

4.8.6 llustracdes

Deve ser precedida de sua palavra designativa (desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, entre outros, seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia
no texto, em algarismos arabicos, de travesséo e do respectivo titulo.

Apo6s a ilustracdo, deve ser indicada a fonte consultada, mesmo que
seja producdo do proprio autor da pesquisa, de acordo com a NBR 10520,
legenda, notas e outras informacdes para o entendimento, se necessario.

A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo
possivel do trecho a que se refere.

Tipo, namero de ordem, titulo, fonte, legenda e notas devem
acompanhar as margens da ilustracao.

Para a elaboracdo de ilustracdo, ver modelos nas ilustracbes 26 a 28

desse manual.
4 8.7 Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do trecho
a que se referem, e padronizadas de acordo com as Normas de apresentacao
tabular do IBGE.

Deve-se indicar a fonte consultada mesmo que seja producao do préprio

autor da pesquisa.
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A fonte deve ser elaborada conforme a ABNT NBR 10520.
Para a elaboracéo de tabela, ver modelo nas ilustragdes 29 a 36 desse manual.
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ACADEMIA DE POLICIA MILITAR DO BARRO BRANCO

Al Of PM Fulano da Silva
Al Of PM Fulano de Tal

Titulo do trabalho: subtitulo (se houver)

Volume X (se houver mais de 1)

Monografia apresentada na Academia de
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dos requisitos para a obtencdo do titulo
de Bacharel em Ciéncias Policias de
Seguranca e Ordem Publica.

Nome - Orientador

Sao Paulo
2023

g9INdV elad opelope 01S0J ap BY|04) 8P O[3PON — g OXauy



113

POLICIA MILITAR DO ESTADO DE SAO PAULO
ACADEMIA DE POLICIA MILITAR DO BARRO BRANCO (APMBB)

Al Of PM Fulano da Silva
Al Of PM Fulano de Tal

Titulo do trabalho: subtitulo (se
houver)

Monografia apresentada na Academia de
Policia Militar do Barro Branco como parte
dos requisitos para a obtencdo do titulo
de Bacharel em Ciéncias Policias de
Seguranca e Ordem Publica.

() Recomendamos disponibilizar para pesquisa.

( ) Nao recomendamos disponibilizar para pesquisa.
( ) Recomendamos a publicagao.

( ) Nao recomendamos a publicagéo.

Sao Paulo, de de 2023.

(Posto, RE e Nome completo do Orientador)

Mestre/Doutor em Ciéncias Policiais de Seguranca e Ordem Publica — CAES

(Posto, RE e Nome completo 1° Membro da Banca de Exposi¢éao e Argui¢cao)

Mestre/Doutor em Ciéncias Policiais de Seguranca e Ordem Publica — CAES
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